UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 3110 /QD-UBND Ha Tinh, ngay g thangg nam 2021
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bé thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung va bai bo
thudc tham quyén quan Iy cia nganh Laoe dong - Thwong binh
va X& hoi ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh phi va Ludt Té chic
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trudng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B tréng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh
$6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thwc hién co ché mét cira,
mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai Vin ban sé
2053/SLDTBXH-VP ngay 24/8/2021, cua So Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban
6 1272/SKHCN-TCP ngay 25/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
03 (ba) thu tuc hanh chinh lién thong mai ban hanh; 06 (sau) thu tuc hanh chinh
lien thdng, 01 (mot) thu tuc hanh chinh cap huyén va 01 (mot) thu tuc hanh chinh
Cap xa dugc stra d6i, bo sung; 03 (ba) thi tuc hanh chinh cap huyén bi bai bo thugc
tham quyén quan Iy ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ap dung trén
dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cha tri, phdi hop voi
Van phong UBND tinh (Trung tdm Cong bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi
lién quan can c Quyét dinh nay, trong thoi han 05 ngay 1am viéc xay dung quy
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trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thdng thdng tin Dich vu cong
truc tuyén caa tinh dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh: ¢é sb tha ty 03 linh vuc Bao trg xa
hoi tai Quyét dinh s 2604/QD-UBND ngay 05/8/2019 cia UBND tinh; s thir tu
01 linh vuc Bao tro xa hoi tai Quyét dinh s6 2605/QD-UBND ngay 05/8/2019 cua
UBND tinh va cac s6 tha tu 01, 02, 03, 04, 05, 07 linh vuc Bao trg xa hoi tai
Quyét dinh sé 3747/QB-UBND ngay 22/11/2019 caa UBND tinh. Bai bo Danh
muc va Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh ¢é sé thir ty 09, 10 va 11 linh vic Bao
trg x& hoi tai Quyét dinh s6 2605/QD-UBND ngay 05/8/2019 ctia UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidam dbc cac S¢; Thu truong cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung
tdm Céng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa; Cha
tich cac xa, phuong, thi trin va céac td chirc, ci nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; PHO-CH

- Cuc Kiém so4t TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac Phé CVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC.. %:

Lé Ngoc Chau



00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH,
THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG VA BAI BO THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI AP DUNG TREN DPIA BAN TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

/12021 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG MOI BAN HANH (Linh vuc B4o trg xa hoi)

Tén tha tuc Thoi han Pia diém C e s
Il hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
. A 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
Co s¢ tro gitp xa hoi . L A
% . fo | o oes R A A A LA s sach tro gidp x& hoi doi vai doi tugng
Tiep nhan doi | cO trach nhiém tiep | Bo phan Tiep nhan va Tra \ M
tuong can bao vé | nhan ngay cac doi | két qua UBND Cép Xa; bao trg Xe.l th.’ .
20 & i : X A A A . - Quyet dinh so 635/Qb-LDTBXH ngay
khan cap vao co | twong can su bao vé | Trung tdm Hanh chinh R AN A o
1 \ r m A SN IR A X A Khong 03/6/2021 cua B¢ truéng Bo Lao dong -
SO tro gilp x& hoi | khan cap dé cham | cong cap huyén; Trung . S N £
z , 2 . NP | oea . . Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bo
cap tinh, cap|soc, nudi dudng va | tdm Phuc vu hanh chinh o . LT
. . o . I P g cac thu tuc hanh chinh stra doi, b6 sung
huyén. hoan thién cac thu | cong tinh Ha Tinh. - , % hAG +hi 1A
N trong linh vyc bao tro x& hoi thugc pham
tuc theo quy trinh o B A
Vi churc nang quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
1 00 oy am v, £ 9 e
2 P " | tr ngay nhan du ho yen, cap ’ g Khéng Nhu trén

gilp xa hoi cap
tinh, cap huyén.

so hop 1€

tam Hanh chinh cong cap
huyén
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Tén tha tuc

Théi han

Pia diém

TT | hanh chinh giiii quyét thrc hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
Tro gilp x& hoi | 03 ngay lam viéc, ké B? phap Tiep nhanﬂva Tta_l
oA A Lw \ X ~ = x| két qua UBND cap xg; A R
3 khan cap vé ho tro | tir ngay nhan du ho A N . Khoéng Nhu trén
L . Trung tdm Hanh chinh
chi phi mai tdng. | so hop I¢ A X A
cong cap huyén
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC SUA POI, BO SUNG (Linh vuc B4o trg xa hoi)
Tén thi tuc Thoi han Pia diém o Ll
TT | hanh chinh giii quyét thyc hign Phi, I¢ phi Can cir phap ly
T A ek - Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
Tlep\ nhan, d;OI 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
- X A <. | tuong vao co so cap
Tiep nhan @oi |, . N N A A A s sach trg gilp xa hoi ddi véi ddi tuong
, ~ [ tinh: 34 ngay lam | Bo phan Tiép nhan va
twong bao o' Xa | isc k& i ngay nhan | Tra két qua UBND cé bao trg xa hol
hoi c6 hoan canh | _.” gay nhe x. qua cap - Quyet dinh so 635/Qb-LDTBXH ngay
VA , 11~ | dahosohop lé. xa; Trung tam Hanh
1 | dac biét kho khan - £ A £ ; A X . A 03/6/2021 cua B9 truong Bo Lao dong -
: \ .. |- Tiep nhan doi | chinh céng cap huyén; Khong
vao co So tro giup . . A A X Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd
Y S tugng vao co so cap | Trung tdam Phuc vu hanh
xa hoi cap tinh, . N PP N cac tha tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung
X . huyén: 27 ngay lam | chinh cong tinh Ha Tinh ~ . % hAG e A
cap huyén. TN n trong linh vuc bao trg x&@ hoi thugc pham
viéc, ké tir ngay nhan i chite ni ‘1 19 nha nuée cia Bo
du h6 . hO‘p la. VI Chuc nang quan y nha nuocC Cl_la 0
T Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Thﬁ tuc thuc hién,
dieu chinh, thoi ’
huong tro cap xa | 22 ngay lam viéc, ké | Bo phan Tiep nhan va
2 hoi hang thang, hd | tr ngay nhan du ho | Tra két qua UBND cap Khong Nhu trén

trg kinh phi chdm
soc, nuodi dudng
hang thang.

so hop 1€

xa; Trung ,tém Hanh
chinh c6ng cap huyén




Chi tra trg cap xa
hoi hang thang, hd
tro kinh phi cham
soc, nudi dudng
hang thang khi ddi
tuong thay doi noi
cu tru trong cung
dia ban huyén,
thanh phd, thi xa
thuoc tinh.

06 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho
so hop 1€

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cap
xd; Trung tam Hanh
chinh cong cip huyén

Nhu trén

Quyét dinh tro cap
xa hoi hang thang,
hd tro kinh phi
cham so6c, nuo1
duong hang thang
khi ddi tugng thay
d6i noi cu tri gitra
cac quan, huyén,
thi x&, thanh phd
thugc tinh, trong
va ngoai tinh,
thanh phd  truc
thudc trung uwong.

08 ngay lam viéc, k&
tr ngay nhan da ho
so hop 1€

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cap
xd; Trung tam Hanh
chinh céng cap huyén

Nhu trén

Nhan cham soc,
nudi dudng dbi
tugng can bao vé
khan cép.

05 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan du ho
so hop 1€

B phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cap
x& Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén

Nhu trén

H tro chi phi mai
tang cho  dbi
tugng bao tro xa
hoi.

05 ngay lam vigc, ké
tr ngay nhan da ho
so hop 1€

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND cap
xd; Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén

Nhu trén
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111. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN PUQC SUA POI, BO SUNG (Linh vuc Bao trg xa héi)

Tén tha tuc

Théi han

Pia diém

TT | hanh chinh giii quyét thurc hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
Nghi dinh s6 20/2021/NB-CP ngay
. X LA 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
Trog gilp x&@ hoi : L S
oSN x sach tro giup xa hoi doi vaoi doi tuong
khan cap vé ho tro b % hoi
chi phi didu tri| o, oo oyt i 635/0D-LDTBXH ngs
e -1 02 ngay lam viéc, A \ . - Quyet dinh s6 - ngay
1 Eg;]m'n t(’)‘éi i‘(‘;"‘cllgr ké tir ngay nhan di Ig‘;“gcétawu Héﬁnh chinh | hong 03/6/2021 cia B truong Bo Lao dong -
aNg 1godL NOL CU | Ly o hop 18 g cap huys Thuong binh va X3 hoi v& viéc cong bé
trd ma khéng co R \ o A WA
.. n . cac tha tuc hanh chinh stra doi, bo sung
nguol than thich ~ . X AT A
- trong linh vuc bao trg xa@ hoi thugc pham
cham soéc. A s 1 1a o DA
Vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
IV. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA PUQC SUA POI, BO SUNG (Linh vuc B4o trg xa héi)
Tén tha tuc Thoi han Pia diém e Y
TT | hanh chinh gii quyét thuc hién Phi, I¢ phi Cén cir phap ly
Nghi dinh s6 20/2021/NP-CP ngay
15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh
sach tro gilp x& hoi doi vai doi tugng
bao tro xa hoi
Tro gilp khan cip | 02 ngay IAM VIeC, | oa pn mit pa s o - Quyét dinh s6 635/QD-LDTBXH ngay
1| véhdtrolamnha s, | ké tirngay nhan da | Cg PHan TIEPIMNVATI | ypang | 0376/2021 cua Bo truong Bo Lao dong -

stra chira nha 6.

hé so hop 18

két qua UBND cap xa

Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd
cac thu tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung
trong linh vuc bao tro x& hoi thudc pham
Vi churc nang quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
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V. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO (Linh vuc Bao trg xa hoi)
Tén thi tuc n . A e el . ]
TT hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc béi bé thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 20/2021/Nb-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chinh sach
, ’ ‘ . | tro giQp Xa hcf)i,déi véi doi tuong bao tro x&@ hoi
1 Tiep nhén doi twgng can bao vé khan cap | - Quyet dinh s6 635/Qb-LDTBXH ngay 03/6/2021 cua B truong Bo Lao dong -
vao co so tro gidp xa hoi cap huyén Thuong binh va Xa hdi vé viéc cong bo cac thu tuc hanh chinh stra doi, bo sung
trong linh vuc bao tro xa hoi thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
9 quep nh_a,n d(31 t}I_QnA’g tu nguyen vao co Nhu trén
S& tro giup xa hoi cap huyén
3 Dung trg gilp xa héi tai co so tro gilp Nhu trén

x& hoi cap huyen
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH LIEN THONG MO

BAN HANH (Linh vuc Bio tro xa hdi)

1. Tiép nhan ddi twong can bao vé khan cip vaoe co sé tro gilp xa hi cap

tinh, cap huyén

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.09
NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Déi tuong can bao vé 1§h§n cép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6
20/2021/ND-CP, cu the:

- Nan nhan cua bao luc gia dinh; nan nhan cua xam hai tinh duc; nan nhan bi
budn ban; nan nhan bi cudng burc lao dong;

- Tré em, nguoi lang thang an xin trong thoi gian chd dua vé noi cu tri;

- Pi tuong can bao vé khan cap khac theo quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC
Nop hd so truc tiép téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap Xa.

N A A Ao Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

i T& khai cua d6i twong hodc ngudi giam ho theo biéu mau X
BM.BTXH.LT.09.01;

i Ching minh nhén dan, can cude cong dan hodc gidy to tly X
than cua doi tugng (n€u co);

i Bién ban d6i vOi truong hop khan cép c6 nguy co de doa dén X
an toan cua doi tuong.
* Luu y khi nop hé so: Truong hop ho so yéu cau ban sao thi kém theo ban goc
de doi chiéu

2.4 | S6 lwgng hé so: 01 bo.

Thai han giai quyét:
- Tiép nhan ngay cac dbi twong can sy bao vé khan cap vao co sd.

25 | - Céc thi tuc, ho so phai hoan thién trong 10 ngay lam vic, ké tir khi tiép nhan
do1 tugng, truong hop keo dai qua 10 ngay lam viée, phai do co quan quan 1y cap
trén xem xét quyét dinh.

.5 | Pia diém tiép nhan ho so va tré két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan

' va Tra két qua UBND cap xa.
,7 | Co quan thyc hign: UBND cap xa noi phat hién doi twong; UBND cap huyén;
' S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Ha Tinh; Co s6 trg gitp xa hoi cap tinh.




Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap huyén (Chu tich UBND Cap
huyén); Co so tro gilp xa hoi cap tinh (Nguoi ding dau co sé tro gidp x& hoi cap

tinh).
Co quan dwoc ay quyén: Khadng

Co quan phdi hep: Cong an cap xa (néu can thiét).

Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan hoic dai dién co quan, don vi phat hién ra

2.8 dbi twong can bao vé khan cap.
Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh tiép nhan déi tuong Vao co SO trg giup
59 xa hoi Cap huyén/cap tinh (kém danh sach) hoic chuyén d6i tugng vé gia dinh
' cong dong (kém Vin ban tra 101 néu rd 1y do khong du diéu kién tro giup ddi
tuong).
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Biéu ma,U/Ket
: ; gian qua
Co s trg giup xa hoi (TGXH) cép
huyén/cép tinh tiép nhan ngay doi | Co s6 TGXH Bien  ban  tid
tuong can sy bao vé khan cip va cap f:?n an hi 'ﬁ?
lap bién ban tiép nhan co chit ky | huyén/tinh; nhan (Cohf: 1:] <y
cua ca nhan hoac dai dién cO | CO quan, don gn?:a d?? nhan hoac
quan, don vi phat hién ra dbi| viphathien | Tigp | G%! dien co quan
£ . , A . . n don vi phat hién
tuong (néu co), chinh quyén | ra doi tugng; nhan 2.
<7 X s s 1 ] : ra doi tugng,
B1 | (hoac cong an) cap xa, dai dién co chinh ngaysau | . . :
s& TGXH. quyén/cong | khi phat | 500 quyen
e e 2 . . Lo . (hodac cong an)
Doi voi doi tuong 1a nan nhén cua | an cap xanot | hién. cin %3 dai dién
bao lyc gia dinh, nan nhan bj xam | phat hi¢n ra . Gp 5 TGXH va
hai tinh duc, nan nhan bi budn ban |  doi tuong , Z.
: K . . cua doi tuong
va nan nhan bi cudng buc lao (néu c6))
dong, bién ban tiep nhan c¢6 chir '
ky cua doi tuong (n€u co thé).
‘ 7 Cén bo Bao cao danh gia
bénh gia vé mirc d6 ton thuong, chuven man Ngay |vé mic do ton
B2 kha nang phuc hoi va nhu cau tro cﬁz Co s& sau khi | thuong, kha nang
gilp cua doi tuong dé co ke hoach TGXH 4 tiep phuc hdi va nhu
tro gitip doi tuong. hu én/tin}I: nhan | cau trg gidp cua
e dbi tuong.
Bao dam an toan va chtta tri
nhiing ton thwong vé€ than thé Céan bo Naa boi tuong dugc
hodc tinh than cho doi tuwong kip | chuyén moén saugkﬁi bao dam an toan
B3 | thoi. Doi voi tré em bi bo roi, | cua Co so tid va chira tri; Théng
thong bao trén cac phuong tién | TGXH cap nhﬁel bado (doi vai tré
thong tin dai ching trong thoi han | huyén/tinh. : em bi bo roi).
25 ngay lam viéc.
Trén co so két qua danh gia vé Can bd Naa Quyét dinh  trg
B4 | m@c d6 ton thuong, kha ndng | chuyén mén saugkﬁi gitp doi tuong tai
cua Co so co s6 TGXH cap




phuc hoi va nhu cdu trg gitp cua | TGXH cap tiép huyén/cip  tinh
dbi twong: huyén/tinh; nhan | hoac Van tra 161
- Néu khong di diéu kién thi ban | Lanh dao
hanh Vin ban tra 1oi néu 15 Iy do | UBND cép
khong trg gitip d0i twong va | huyén/Lanh
chuyen dbi tuong vé gia dinh | dao Co S50
cong dong theo bude B16. TGXH cap
- Néu du didu kién thi ban hanh tinh
Quyét dinh tro giup dbi twong tai
co so TGXH cip huyén/cap tinh.
Tiép tuc thuc hién cac budc tiép
theo dé hoan thanh cac thu tuc, hd
so cuia d6i tuong theo quy dinh.
Riéng doi véi truong hop tré em
bi bo roi, Co so TGXH thuc hién
khai sinh cho tré theo quy dinh
cua phap ludt vé hé tich.
T6 chic/Ca nhan hoic nguoi
gidm ho cua dbi twong nop ho so
tai Bo phan TN&TKQ UBND cap
x&. Cong chirc TN&TKQkiémtra | T4 churc/ca
nosor . | nhanhog | Miuo1; 02, 03
- Néu ho so day du, hop I¢ lam thu | nguoi gidm Gio AN N
B5 | tuc tiép nhan hd so va hen ngdy | ho cua ddi hanh E]rleu €0); 06 (x) va
\ 1A \ A . 0 so theo muc
tra ket qua. tugng; Cong | chinh 53
- Néu hd so chua day dua, hop 1é chac o
thi yéu cau ¢ nhan bo sung, hoan | TN&TKQ
thién ho so. Néu khong bo sung,
hoan thién dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Mau 01, 05 (x);
Vin ban dé nghi
UBND cép xa tham dinh hd so, UBND cap huyén
X4c nhan cac thong tin vé dbi tiép nhan  doi
tuong, ban hanh Vin ban dé nghi tugng hoic Vin
UBND cap huyén tiép nhan doi UBND cip ban dé  nghi
B6 |twong hodc Van ban d€ nghi X3 01 ngay | UBND cap huyén
UBND cap huyén gui S¢ Lao gui So Lao dong -
dong - Thuong binh va Xa hoi Thuong binh va
(LD-TB&XH) xem xét tiép nhan X& hoi xem xét
dbi twong (kém danh sach). tiép nhan  doi
tuong (kém danh
sach).
R o o s ex ba LA Cong chuc Gio | Mau 01; 02, 03
B7 | GUYen Van ban va 1o D00 SO | yap gy - xa | hanh | (néu c); 06 (h)
g 9| hoi/ Vanthw | chinh | Van ban dé nghi




cap huyén. Cong chirc TN&TKQ | UBND cap UBND cap huyén
kiém tra ho so: x&/Nhan vién tiép nhan  doi
- Néu ho so day di, hop 1¢ thi tiép | buu dién; tuong hoac Van
nhan hd so va hen ngay tra két | Cong chuc ban  dé hnghi
qUA. TN&TKQ UBND cép huyén
- Néu hd so chua day du hoic gul  S6  Lb-
khong hop 1¢ thi yéu cau sira doi, TB&XH xem xet
bé sung hd so theo quy dinh. Néu tiep nh?‘n dol
khong bé sung, stra déi duoc thi tugng (kem danh
tir chdi tiép nhan. ;";‘Ch) Vazgé S0
eo muc 2.3.
Tham dinh hd so:
- Truong hop déi tuong tiép nhan Mau 05 (h);
tai co s TGXH cap huyén thi ban Quyét dinh tiép
hanh Quyét dinh tiép nhan doi Phong LD- nhan dbi tuong
tuong vao co s6 TGXH cap huyén B 8%XH (kem danh sach)
(kém danh sach) tiép nhan doi N ’ ... | hodac Van ban de
B8 tuong Lénh dao 03 ngay nghi So Lb-
T‘ g £ . UBND cap TB&XH .
- Truong hop doi tugng tiép nhan huyen. k: xem xet
tai co s& tro giup xa hoi cap tinh ' ticp nhan  doi
thi ban hanh Vian ban dé nghi S¢ tugng (kem danh
LD-TB&XH xem xét tiép nhan sach).
d6i twong (kém danh sach).
g Mau 05, 06 (h);
Péng ddu, phat hanh van ban va u\é?unothc% Quyét dinh tiép
tra ket qua cho Trung tam Hanh huven: Cér? nhan doi tuong
chinh cong cap huyén dé tra cho C%’ M C’ duocg (kem danh sach)
B9 UBND cap xafheoo bl‘IO’CVBl? | giao xit Iy h3 | 0,5 ngay hoe_u.: Van? ban dé
Truong hop két qua la Vén ban de so (h): Can nghi So& LD,-
nghi S¢ LD-TB&XH xem xeét tiep bo TNéLTKQ TB&XH xem xét
n_han doi tuong thi thuc hién budc cia s Lb- tiep nh\ém doi
ticp theo. TB&XH ;g;:l)g (kem danh
Chuyén toan bo hd so 1én So Lb- Mau 01; 02, 03
TB&XH qua bo phan TN&TKQ (néu co); 06 (S);
cua seyh LD-TEF]&)r(]H ;aihTrung Cong chirc Vin ban dé nghi
tdm Phuc vy hanh chinh con . \ S6 Lb-TB&XH
tinh. Cong chirc TN&TKQ kiérg dugc giao Xir .. | xem xét tiép nhan
B10 tra ho so: Iy\r;? S(tyh(h)/ hG I(; dbi tuong (ké'm
- Néuhd so diy di, hop 1 thitiép | |, anD c%p cpinh | danh sach) va h
nhan hd so va hen ngay tra két huyén/Nhan so theo myc 2.3.

qUA.

- Néu hd so chua diy du hoic
khodng hop 1¢ thi yéu cau sira doi,
b6 sung hd so theo quy dinh. Néu

vién buu dién
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khong bo sung, stra doi duoc thi
tu choi tiep nhan.

Thém‘ dinh ho so, ban hanh Vin
ban dé nghi Co so trg gitp x& hoi

So LD-

Mau 01, 05 (S);
Van ban dé nghi
co sO tro giup xa

B11 fggnténh Quyeét dinh tiép nhan doi TB&XH 03 ngay hoi cép’tinh Quyét
i dinh tiép nhan doi
tugng.

Quyét dinh tiép
Co s6 trg gilip xa hoi cap tinh xem Co i o nhan dbi tuong
B12 | xét ban hanh Quyeét dinh tiép nhan x| 02ngay | vao co so tro gidp

Z. gitp x& hoi X LAr A0S,
doi tuong. xa hoi cap tinh

(kem danh sach).
Chuyén két qua cho bo phan I\Q/Ijuét05éir(])r? t(isé)’
TN&TKQ cua So LB-TB&XH | oy nhézl dbi mong

B13 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh . 1 05ngay | LT X ",
NI F £ giup xa hoi Vao co so tro giap

cong tinh dé tra cho UBND cap X LA AR g2
huyén. xa hoi cap tinh

¥ (kem danh sach).
Mau 01, 06 (S);
, , Gio Quyét dinh tiép
B14 Tra ket qua cho UBND cap| Cong chtc hanh nhan doi tuong
huyén. TN&TKQ ) Vao co so tro gidp

chinh X LA AArn g2
xa& hoi cap tinh

(kem danh sach).
Mau 01, 06 (h);
Quyét dinh tiép
UBND cap huyén tra két qua cho Cong chiic Gio | nhan ddi tuong
B15 | UBND cap xa qua Trung tam TN&TKQ hanh | vao co s¢ TGXH
Hanh chinh cdng cap huyén. chinh | cap tinh/cap
huyén (kém danh

sach).

Mau 01, 06 (h);
Quyét dinh tiép
Cong chic nhan dbi tuong
UBND cap x& tra két qua cho d6i | TN&TKQ VA0 co so tro giup
tugng hodc nguoi giam ho cia doi | UBND cap Gio |[xd& hoi  cap
B16 | tugng/chuyén d6i twong vé gia | xa; Pbitwong | hanh | huyén/cdp  tinh
dinh, cong dong d6i véi truong | hodcngudi | chinh | (kém danh sach)
hop khong du diéu kién tro gitp. | giam ho cua hoic chuyén ddi
d6i tuong tugng vé gia dinh

cong dong (kém
Van ban tra 101)

* Truong hop hé so qud han Xik ly, trong thoi gian chdm’nhd’t 01 ngay truét ngay
het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o va hen lai ngay

tra két qua dé quri cho déi twrong.
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3 | BIEU MAU
. W,
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W/
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
M3u 04.docx
. W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd s
. WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
T khai cua d6i twong hoic nguoi giam ho
BM.BTXH.LT. ,
09.01 i
BM.BTXH.LT.09.01.do
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai xa
| Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 (x) luu tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép x&. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.
Vin ban dé nghi UBND cap huyén tiép nhan déi twong hogc Van ban dé nghi
- UBND cap huyén gui S6 LD-TB&XH xem xét ticp nhan doi tuwong (kém danh
sach)
Quyét dinh tro gitip ddi twong tai co so trg gitp xa hoi cap huyén/cép tinh (kém
- danh sach) hoac Van ban tra 161 néu 10 ly do khong tro gitp doi tugng tai co sd
trg gitp xa hai.
| Quyétdinh tiép nhan déi tugng vao co s tro gilip x& hoi cap huyén/cap tinh (kem
theo danh séch).
4.2 | Lwu tai huyén
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam hanh
chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3 (Dbi voi truong hop tiép nhan dbi tuong tai Co sé tro gilp xa
hoi cap huyén).

Vin ban d& nghi cia UBND cap xa.

Quyét dinh tro gitp dbi tuong tai co so tro giup xa hoi cAp huyén (kém danh sach)
hodc Van ban tra 161 néu 10 1y do khong trg gitip doi tuong tai co sé tro gitp xa
hoi.

Quyét dinh tiép nhan ddi twong Va0 co s tro giip xa hoi cap huyén (kém danh
sach) hodc Vian ban dé nghi So LD-TB&XH hai tiép nhan d6i tuong.

Luu tai sé Lao dong -Thwong binh va Xa hgi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (S) luu tai B¢ phan TN&TKQ Trung tam hanh
chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban dé nghi cia UBND cap huyen.

Vin ban dé nghi co so trg gilp x& hoi cap tinh Quyét dinh tiép nhan ddi tuong.

Lwu & Co sé tro gitp xa hdi cap tinh

Ho so dau vao nhu myc 2.3 (Ddi véi truong hop tiép nhan dbi twong tai Co sé tro
giup xa hoi cap tinh).

Vin ban d& nghi co so tro gilp xa hoi cap tinh Quyét dinh tiép nhan ddi tuong.

Quyét dinh tro gitp ddi tuong tai co so trg giup xa hoi cap tinh (kém danh sach)
hodc Van ban tra 101 néu 10 ly do khong trg giup doi tugng tai co so trg gitip xa
hoi.

Quyét dinh tiép nhan dbi tuong vao co sé tro gidp x& hoi cap tinh (kém theo danh
sach).

Ho so dugc luu tai B phan Vin hoa xa hoi - UBND cap xa/Phong LD-TB&XH-
UBND céap huyén/S¢ LB-TBXH va Co s TGXH cép tinh, thoi gian luu: 02 ndm. Sau
khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trir caa UBND cap x&/UBND cap huyén/So
LD-TBXH/ co s TGXH va luu trir theo quy dinh.
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. Dirng tro gitip xa hoi tai co s& trg giap xi hdi cip tinh, cip huyén

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.10
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thwc thuc hien TTHC:
Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién t6i Co sd trg gitp x& hoi cap tinh/cap
huyén.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | pin sao
' ’ ' chinh
i Pon dé nghi dung tro giup xa hoi, theo biéu maiu "
BM.BTXH.LT.10.01.
* Luru y khi ndp ho so:
+ Néu nop hé so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;
+ Né’Lf nop hc‘i‘ so qua dwong buu dién thi nop ban sao co churng thyc cua co quan
co tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 18.
., | Pia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Co s6 tro gilip xa
' hoi cap tinh/cap huyén.
Co quan thuc hign: Co s¢ trg gilp xa hoi cap huyén, UBND cap huyén/Co s&
tro giup xa hoi cap tinh.
,7 | Coquan c6 tham quyén quyét dinh: Co so tro gidp xa hoi cap tinh/Chu tich
' UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
Poi twong thwc hién TTHC: Déi tuong sir dung dich vu hodc ngudi giam ho,
2.8 | than nhan hodc gia dinh, c4 nhan nhan cham séc, nudi dudng hodc cha me nudi
theo quy dinh.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh dimg tro gitip xa hoi (cap huyén/cAp tinh)
2.9 | hodc Van ban néu rd Iy do khong du dicu kién giai quyet hodc Van ban néu rd ly
do khdng quyet dinh dung tro gitp x& hoi.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tu Trach Tho Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Truong hep 1: Tiép nhan ho se: Ding tre gitip xa hi tai Co sé trg' gilp xa
hoi (TGXH) cap huyén
Tiép nhan hd so tai Co so tro - x <
., . 3 LA Gio Mau 01; 02, 03 (néu
g1 | Jlup xd hot (TGXH) cap Can bg hanh | c6); 06 va hd so theo

huyén. Can bd TN&TKQ | TN&TKQ

Kidm tra hd so- chinh | muc 2.3 (cap huyén).
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- Néu hé so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1 thi yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bé sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

o Can bo
Chuyeén ho so 1anh dao Co s¢ | TN&TKQ; x s WA
B2 | TGXH xem xét va giao phong | Lanh dao | 0,5 ngay :Yé?rl: tgi(,) 05 va ho so
chuyén mon xir ly. Co so '
TGXH
Lanh dao phong chuyén mén o
duyét hd so va chuyén cho cén Lanh dao .| Mau 01, 05 va hd so
B3 bo chuyén mén cua phong xur phpng N 0.5 ngay kém theo.
| y chuyén mon
Tham dinh hé so
- Néu hé so du diéu ki¢n: du
thiao Vin ban dé& nghi UBND
cap huyén Quyét dinh dung
tro gilp X& hoi, trinh 1anh dao | Vién chuc
phong xem xét, ky nhay, lanh | chuyén mén Mau 05 Vin ban dé
dao Co s¢ ky duyét, van thu | dugc giao nghi EJBND chp
dong dau va chuyén ho so | xu ly ho so; huyén ding tro gitp
sang Phong LD-TB&XH | Lénhdao & hoi '
B4 | (UBND cap huyén) giai quyét phong 02 ngay Hoéé .méu 05. 06: du
theo budc BS. chuyen théo Van ban néu rd Iy
- Néu hd so khong du dieu| mon; Lanh e opan e s
kién: du thao Van ban néu rd | dao Co so 55 U %t '
Iy do khong di didu kién giai | TGXH cép glatquye
quyét, trinh ldnh dao phong huyén
xem xét, ky nhay, lanh dao Co
s& ky duyét, vin thu dong dau
va chuyén tra cho dbi tuong
theo buoc B9.
Tiép nhan ho so: Cong chic
TN&TKQ (tai Trung tdm hanh x _ 2
chinh cong cép huyén) kiém 22;‘_“ 0%1'(8?’\?;(322
tra ho so: . ic oo v :
B5 |- Néuhd so day di, hop ¢ lam | Soroohes i ac ngh UBHD o
thi tuc tiép nhan hd so va hen Q | chinn | uyén ding tre giup

ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day du, hop
I¢ thi yéu cau b6 sung, hoan

x4 hoi va hd so theo
muc 2.3.
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thién ho so. Néu khéng bo
sung, hoan thién dugc thi tu
choi tiep nhan ho so.

Phong LD-TB&XH xem xét,
xt 1y hd so trinh cua Co sé
TGXH cap huyén.

- Néu hd so dap &ng yéu cau
thi du thao Quyét dinh dung
tro giup x& hoi, trinh 1anh dao

phong xem xet, ky nhay va | Cong chic Méu,OS (h); du thao
trinh lanh dao UBND cap | duoc giao Quyet dinh dung tro
huyén phé duyét theo budc | xir Iy hd so; .| gitp x& hoi hoic du
50 g7, Lanhdao | 23" | thao Van ban néu rs Iy
- Néu ho so khong dap tng | phong Lb- do khong quyet dinh
yéu cau dy thao Van ban néu | TB&XH dung trg gitp xa hoi.
rd ly do khdng quyét dinh
dung tro gidp x& hoi, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay va trinh lanh dao UBND
cap huyén phé duyét theo
buoc BY.
Mau 05 (h); Quyét
Lanh dao UBND cap huyén | Lanh dao gg;hhgg?%/ggl?;ﬁpngﬁ
B7 | phé duyét két qua giai quyét | UBND cap | 0,5 ngay % IV do khona auvét
cua Phong LD-TB&XH. huyén Y g guyct
dinh dung trg gitp x&
hoi.
Phat hanh van ban va chuyén 332% C?:; i ,
ket qua cho B phan véan thu | 0 9 , Mau 05, 06 (h); Quyet
, X A x| XU 1Y ho so; s ) N DS
B8 | cua co so tro gilp xa hoi cap Van thu 0,5 ngay | dinh dung tro gilp xa
huyén dé tra két qua cho to X hoi (cap huyén).
AR UBND cap
chuc, ca nhan. R
huyén
Mau 01, 06 (h); Quyét
Cén bo d;An_h d}rng tr({ giup >fa
hoi (cap huyén) hoac
TN&TKQ -\ e pae A r
’ , Co s6 Gio | Van ban néu r6 ly do
B9 | Tra két qua cho ddi twong . hanh | khong du diéu kién
TGXH cap ] X 9 <
hUven: Déi chinh | giai quyet hoac Van
uyen; Dol s A i, "
tron ban néu ro ly do khong
ng qguyet dinh dung tro
giup xa hoi.
Co so trg gitp x4 hoi cap | Cosotro Gio g
A ¢ Lo | Bién ban ban giao doi
B10 hAuy‘?n.AphO' hqp U‘BND cap Xa | giip xa QQ' hanh | tugng vé gia dinh hoac
lap bién ban ban giao do6i | cap huyén chinh | thanh IV h B
tuong vé gia dinh, cong ddng | UBND cap y hop dong
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c6 x&c nhan ciia UBND cap xa
hoac thanh ly hop dong dich
vu.

X&/Doi
tuong, gia
dinh, nguoi

giam ho

dich vu tro gilp xa
hoi.

Trwong hep 2: Tiép nhan hd so: Dirng tro gilp xa hoi tai Co sé tro gitp xa

hdi (TGXH) cép tinh.

Tiép nhan hd so tai Co so trg
gilp x& hoi (TGXH) cap tinh.
Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

- Néu hé so day du, hop 18 thi

lam thu tuc tiép nhan hd so va Can bo Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | hen ngay tra két qua. ; hanh | c6); 06 (cap tinh) va
o . _ | TN&TKQ . 5
- Néu ho6 so chua day du‘ hOa(;: chinh ho so theo mucC 2.3.
khong hop 1€ thi yéu cau bo
sung, hoé}n thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiép nhan ho
SO.
Can bo
Chuyén hé so lanh dao Co s¢ | TN&TKQ; x <
B2 | TGXH xem xét va giao phong | Lanh dao | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
A A X kém theo.
chuyén mon xu ly. Co so
TGXH
Lanh dao phong chuy&n mon o
duyét hd so va chuyén cho céan Lénh dao .| Mau 01, 05 va ho so
B3 n A A \ \ phong 0,5 ngay |, .
bo chuyén mon cua phong xu A kém theo.
. chuyén mon
Tham dinh ho so:
- Néu ho so du dieu kign: dy )
thao Quyeét dinh dung tro gitp Mau 05; dy thao
xa hoi, trinh 1anh dao phong | Vién chuc Quyét dinh dung tro
xem xét, ky nhay. chuy&n mon .. | gilp xa hoi hoac Van
B4 c oy . . Odngay | 2,0 = .7 n
- Néu hd so khong du diéu | duoc giao ban néu rd ly do khong
kién: dy thao Van ban néu ro | Xt Iy ho so; du dieu kien giai
ly do khéng du diéu kién giai quyet.
quyet, trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Quyét dinh
~ dung tro giup x& hoi
qs | Xem xét, ky nhay dy thao tai | 2020 hoge Van ban néu r6
budc Ba4. phong 98Y 1'ly do khong du diéu
chuyén mén

kién giai quyét da ky
nhay.
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Mau 05; Quyét dinh

’ Lanh dao dung tro giup xa hoi
B5 Xem xet, ky duyét ket qua giai Coso 0.5 naa hoac Van ban néu ro
quyet caa phong chuyén mén. | TGXH cap 2 Ngay ly do khong du dieu
tinh kién giai quyet da ky
duyét.
Phat hanh van ban va chuyén | Vién chuc Mau 05, 06; Quyét
két qua cho Bo phén van thu | chuyén mon dinh dung trg gitp xa
B6 cua co so tro gilp xa hoi cap | duoc giao 0.5 naa hoi hoac Van ban néu
tinh dé tra két qua cho t chirc, | xir Iy ho so; | > 00 | 13 1y do khong di diéu
ca nhan. Vin thu co kién giai quyct da ky,
s6¢ TGXH dong dau.
cap tinh
Can bo Mau 01, 06; Quyét
, , TN&TKQ Gio | dinh dung tro gilp xa
B7 | Trakét qua cho doi tuong. Co so cap hanh | hoi hodc Van ban néu
tinh; Doi chinh | rd Iy do khong du dieu
tuong Kién giai quyet.
Coso tro
\ N S giup xa hoi
Co 56 tro giup xa hoi cap tinh | = 44 Bién ban ban giao dbi
phoi hop UBND cap xa lap Z . A e s <
AN % ~ | UBND cap Gio tuong vé gia dinh hodc
bién ban ban giao doi tuong ve 5 A N ; X
B8 . A X LS Xa/boi hanh | thanh ly hop dong
gia dinh, cong dong cO xac . . ) S
A L2 % s tuong, gia chinh | dich vu trg gidp x&
nhan caia UBND cap xa hoac . < At
. A . dinh hoac hoi.
thanh ly hgp dong dich vu. e
nguoi giam
ho
* Treong hop hé so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rruéc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay
tra ket qua deé guri cho doi tuong.
3 | BIEU MAU
. W
Mau 01 Mau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. W/
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W/
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




18

. W/
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
M3u 05 WE
M3u 05.docx
S WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
DPon dé nghi dirng trg gidp xa hoi
BM.BTXH.LT.1 WE
0.01
' BM.BTXH.LT.10.01.do
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai Co sé tro gitp x4 hdi cap huyén
i Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) 06 (cap huyén) luu tai Bo phan van thu
clia co s& tro gilp x& hoi cap huyén. mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
- Vin ban d& nghi UBND cip huyén ding tro cap xa hoi.
Quyét dinh dung tro gilip x& hoi (cia UBND cap huyén) /Vin ban néu 16 Iy do
- khong du dicu kién giai quyet/Van ban néu rd ly do khdng quyét dinh dung tro
gilp xa hoi.
_ | Bién ban ban giao dbi tugng vé gia dinh hogc thanh Iy hgp dong dich vu trg gitp
xa hoi.
4.2 | Luu tai UBND cap huyén
| Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (h) luu tai Trung tdm Hanh chinh cang cap
huyén. Mau 01, 05 (h) luu theo ho so.
- Hb so dau vao nhu muc 2.3;
| Vén ban dé nghi UBND cép huyén dimg tro cip xa hoi cia co s¢ TGXH cap
huyén.
Quyét dinh dung tro giup xa hoi (cua UBND cap huyén) /Vin ban néu ro ly do
- khong du diéu kién giai quyét/Vin ban néu rd ly do khdng quyét dinh ding tro
giup xa hoi.
4.3 | Luu tai Co sé tro gitip x4 hdi cip tinh

Céac mau phiéu 01; 02, 03,04 (neu c6); 06 (cap tinh) luu tai B6 phan vin thu cua
co sé tro gilp x4 hoi cap tinh. mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Quyét dinh dirng tr gilip X hoi hodic Van ban néu rd ly do khong du diéu kign
giai quyet.
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Bién ban ban giao d6i twong vé gia dinh hoic thanh 1y hop déng dich vu tro gidp
xa hoi.

Ho so dugce luu tai Co sé tro gilp x& hoi cap huyén/cap tinh/UBND cap huyén va thuc
hién Iuu trir theo quy dinh.
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. Tro giGp x& hdi khan cap vé hd tre chi phi mai tang

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.11
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
- Péi tuong duoc hd tro chi phi mai tang: Ho gia dinh c6 ngudi chét, mat tich do
thién tai, hoa hoan, dich bénh; tai nan giao thong, tai nan lao dong nghiém trong
hoac cac ly do bat kha khang khéc.
- Co quan, t6 chuc, ca nhan t6 chirc mai tang cho nguoi chét quy dinh tai khoan 1
biéu 14 nghi dinh s6 20/2021/NB-CP (Ho gia dinh ¢6 nguoi chét, mat tich do thién
tai, hoa hoan, dich bénh; tai nan giao théng, tai nan lao dong nghiQm trong hoac cac
ly do bat kha khang khac) do khdng c6 nguoi nhan trach nhiém t6 chic mai tang.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hoac qua dudng buu dién dén B phan Tiep nhan va Tra két qua
UBND cap xa.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban sao
' ’ ' chinh
| To khai dé nghi hd trg chi phi mai tang theo bieu mau «
BM.BTXH.LT.11.01;
Gidy béo tur clia ddi twong ddi vai truong hop ho gia dinh
] c6 ngudi chét, mat tich do thién tai, hoa hoan, dich bénh; tai «
nan giao thong, tai nan lao dong nghiém trong hoac cac ly
do bat kha khang khéc;
Xac nhan cuia cong an cip xa doi voi truong hop co quan,
- | to chic, ca nhan to chire mai tdng cho nguoi chet do khong X
c6 nguoi nhan trdch nhiém t6 chirc mai tang.
* Luwu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nép ho so truc tiép triecong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi
chiéu;
+ Nébf nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co quan
co tham quyén;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vy cong thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
o5 | Thoi han gii quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir khi Chi tich UBND cap huyén nhan
' duoc dé nghi cua Chu tich UBND cap xa).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan va
2.6 A Lo
Tra ket qua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cip x&; UBND cip huyén.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
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Poi twgng thuc hign TTHC: Co quan, to chic, gia dinh hodc c& nhan tryc tiép

2.8 mai tang cho déi tuong.
29 :(ét qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hd tro chi phi mai tdng hoic Vin ban tra
oi.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so tai B phan
TN&TKQ cua UBND cap
xa. Cong chuc Van hoa - X&
hoi tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu ho so day du, hop 1&
e :}g‘;;“t‘;:ek‘;t”gjg NOSOVA| Gongchic | Gio | Mu 0L; 02, 03 (néu co);
Bl I « ... _ |Vanhéa-Xa| hanh |06 (x)vaho so theo muc
- Néu ho so chua day du hoac hoi chinh |23
khong hop 1€ thi hudéng dan '
va yéu cau to chirc, ca nhan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
Tham dinh hé so, lap danh Mau 01, 05 (x); Ho6 so
séch va dy thao Van ban dé Cong chic Gio kém theo; du thio Vin
nghi UBND cap huyén xem | (.~ %, x X ban dé nghi UBND cap
B2 : L, a x A Van hoa-Xa | hanh . . 2
Xét, quyet dinh ho tro trinh noi chinh huyén xem xet, quyet
lanh dao UBND cap x& xem : dinh ho trg (kém danh
Xét, phé duyét theo budc B3. sach).
, Giy | Mau 05 (x); Van ban dé
B3 Lanh dao UBND cap xa xem | Lanh dao hanh nghi UBND cap huyén
xét, phé duyét Van ban. UBND x& ) xem xét quyet dinh ho tro
chinh . s
(kém danh sach).
Phat hanh vin ban, chuyén
két qua cho Céng chuc
chuyén mén dé chuyén kém | Vin thu cap Gid Mau 05 (x); Vén ban dé
B4 ho so 1én Phong Lao dong - | x&; Cong hanh nghi UBND cap huyén
Thuong binh va X& hoi| chic Van chinh | %€M xet quyet dinh ho trg
(Phong LD-TB&XH) giai | hda -X& hoi (kém danh sach)
quyét qua Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.
Tiép nhan ho so tai Trung Giy | Mau01; 02, 03 (néu co);
B5 tam Hanh chinh cbng cap | Cbng chac hanh 06 (h); Van ban dé nghi
huyén. Cong chirc TN&TKQ | TN&TKQ chinh UBND cap huyén xem

kiém tra ho so:

Xét quyét dinh hd tro
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- Néu ho so day du, hop I thi
tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

- Néu hd so chua day da hoac
khong hop Ié thi huéng dan
stra bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Néu khong b
sung hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan.

(kém danh sach) va ho so
theo muc 2.3.

Mau 01, 05 (h) va Vin
ban d¢ nghi UBND cap

a6 Chuyén hd so vé Phong LD- | Cong chuac 02 gid huyén xem xét quyét
TB&XH giai quyét TN&TKQ dinh ho trg (kém danh
sach), hd so theo muc
2.3.
B7 DAuyét h,@) s0 V:él chuyén cho Lénl} dao 02 giv
cong chire xu ly. Phong
Tham dinh hé so:
- Néu hé so du diéu kién du
thao Quyét dinh hd trg chi phi
mai tang kém danh séch,
trinh 1anh dao phong xem xét, x _ ,
ky nhay va trinh lanh dao | Cong chuc (I\g/ljuét%?nh(% trgihithiol’
UBND cap huyén phé duyét | duoc giao ma?/ téhg (kérh daf)nh
B8 | theo budc BY. xur ly ho so; | 01 ngay | . b . s
s . L ~ sach) hoac duy thao Van
- Néu hod so khong du diéu | Lanhdao ban néu 5 Iy do khong
kign dy thao Van ban néu ro phong he tro.
ly do khéng ho trg, trinh [&nh '
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh 1anh dao UBND cap
huyén phé duyét theo budc
B9 .
Mau 05 (h); Quyét dinh
~ . Lanh dao ho trg chi phi mai tang
B9 )Izgtn %gg ?julj/gtl\(lqugltj)gghxem UBND 0,5ngay | (kem danh sach) hoac
’ ¥ S huyén Van ban néu rd ly do
khong hd tro.
Pong diu, phat hanh vin ban | Cdng chiic g’l'r?r‘: ﬁf ! tr?f Cgl‘)ph?“rzzf
B10 va tra ket qua cho Trung tam | dugc giao 0.5 na ; L .
. . A X o 1 A ,Sngay | tang (kem danh sach)
Hanh chinh cong cap huyén | xu ly ho so; hodc Van ban néu 15 Iy
de tra cho UBND cap xa. Vin thu :

do khong hd tro.
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, | cona chic Mau 01, 06 (h); Quyét
Tra két qua cho UBND cap g _ dinh ho trg chi phi mai
A D | TN&TKQ; 19 \ ,
B11l |xa dé tra cho co quan, to0 A . 0,5ngay | tang (kém danh sach)
Cong chuac e e A s
chuc, ho gia dinh/ca nhan. hoac Van ban néu ro ly
VH-XH A x
do khéng ho tro.
Cong chuc Mau s6 01, 06 (x); Quyét
’ ’ TN&TKQ; Gio dinh ho trg chi phi mai
B12 | UBND cap x4 tra két qua Co quan, t0 hanh | tang (kém danh sach)
chuc, ho gia | chinh | hodc Van ban néu r6 ly
dinh/ca nhan do khéng ho tro.
* Triong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay rruéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho co quan, té chirc, h gia dinh,
cé nhan.
3 | BIEU MAU
) W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
) W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
) W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
) W
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
) WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.BTXH.LT. W
1101 . . BM.BTXH.LT.11.01.do
To khai d¢ nghi ho trg chi phi mai tang °X
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai UBND cép x4

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (x) luu tai bo phan TN&TKQ cia UBND cip

xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.
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- | Van ban @& nghi UBND cip huyén xem xét, quyét dinh hd trg kém danh séch.

Quyét dinh hd trg chi phi mai tang kém danh sach hozic Van ban néu rd 1y do khdng
hd tro.

4.2 | Lwu tai UBND céap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (h) lwu tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén.
Mau 01, 05 (h) luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh hd trg chi phi mai tang kém danh sach hozic Van ban néu rd 1y do khdng
hd tro.

Ho so duoc luu tai BO phan Van héa xa hoi - UBND cép x&/Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi - UBND cap huyén, thoi gian Iuu: 02 nam. Sau khi het han, chuyén ho so
xuong don vi luu trir cia UBND cap x&/UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh.
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I1. QUY TRINH NOQI BO THU TUC HANH CHINH LIEN THONG PUQC

SUA POI, BO SUNG (Linh vuc Bio tro xa hdi)

1. Tiép nhan d@di twong bao tre xa hdi cd hoan canh dic biét khé khin vao

co' sé tro’ giup xa hi cip tinh, cip huyén.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.01
NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Poi tuong bao trg xa hoi c6 hoan canh dac biét kho khan theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 20/2021/ND-CP (khoan 1 bieu 24), cu thé:
- Bdi twong quy dinh tai khoan 1 va 3 Biéu 5 ciia Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP
thuoc dién kho khan khong tu lo dugc cudc song va khong ¢6 ngudi nhan cham
soc, nubi du&ng tai cong dong;
- Ngudi cao tudi thudc dién dugc chdm soc, nudi dudng trong co so trg gilp xa
hoi theo quy dinh ciia phap luat vé ngudi cao tudi;
- Tré em khuyét tat, ngudi khuyét tat thudc dleq dugc cham soc, nudi dudng trong
co so trg gilp x& hoi theo quy dinh cua phap vé nguoi khuyet tat.
5o | Cach thirc thuc hign TTHC: Nop hd so truc tiép dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
' qua UBND cap xa noi cu tr cua doi tuong.
. AL LA . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
i To khai cta d6i tuong hoac nguoi gidm ho, theo biéu mau X
BM.BTXH.LT.01.01;
Ban sao gidy khai sinh ddi véi tré em, trudong hop tré em bi bo
- roi phai lam thu tuc dang ky khai sinh theo quy dinh cta phap X
luat vé dang ky ho tich;
i Ban sao gidy x4c nhan khuyét tat doi v6i truong hop 1a nguoi X
khuyet tat;
i Xac nhén cua co quan y té co tham quyén ddi véi trudng hop X
bi nhiém HIV.
* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truec tiép truong hop véu cau ban sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co quan
6 tham quyen
+ Néu ngp ho so qua Cong Dich vu cdng thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 b
Thoi han giai quyét:
- Boi vai tiep nhan doi twgng vao co s¢ cap tinh: 34 ngay lam viéc, ké tir ngay
2.5 | nhan da ho so hop [€.

- P4i véi tiép nhan dbi tuong vao co sd cap huyén: 27 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop I€.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan

26 | A Tra két qua UBND cép x4.
Co quan thuc hign: UBND cép xa; UBND cap huyén; S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi Ha Tinh; Co s¢ tro gidp xa hoi cﬁp tinh.
Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap huyén (Chu tich UBND Cap
2.7 | huyén): Co sé tro gilp xa hoi cap tinh (Nguoi ding dau co s tro gidp xa hoi cap
tinh)
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Déi twong hodc ngudi giam ho cua dbi tuong.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tiép nhin ddi twgng vao co so trg giap
2.9 | x@ hoi hodc Van ban thong bao Iy do khong tiép nhan doi tugng hodc Van ban
thong bao ho so khong du diéu kién xir 1y.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém -glzj-i:\(:]l Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so tai Bo phan
TN&TKQ - UBND cap xa.
Cong chirc Van hoa - Xa hoi
tiep nhan, kiém tra ho so:
eu 0o so.dy dLROP IR | congenge | Gi | Mau 01; 02, 03 (néu
BL | kg’t ° N Vanhoa-Xa | hanh |c6); 06 (x) va hd so
gaytra ketqua. — hoi chinh | theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop
€ thi yéu cau ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Neu khong
bo sung, hoan thién duoc thi tir
choi tiep nhan ho so.
UBND cap xa xét duyét ho so Mau 01, 05 (x); Ho so
va ban hanh Van ban dé nghi kém theo; Van ban dé
UBND cap huyén tiép nhan nghi UBND cap
dbi tuong (néu vao co so huyén tieép nhan doi
TGXH cap huyén)/hoic Vin tuong hoac Van ban
ban dé nghi UBND cap huyén ;.| 10 |d& nghi UBND cap
B2 gui S¢ Lao dong -Thuong UBND cap xa ngay |huyén gui S¢ Lao
binh va Xa hoi xem xet tiep dong -Thuong binh va
nhén doi tuong (neu vao co s¢ Xa hoi xem xet ticp
TGXH cap tinh) kém danh nhan doi tugng kém
sach ket qua xét duyét doi danh sach ket qua xét
tuong. duyét doi tuong.
Niém yct Danh sach ket qua : 07 | Danh sach két qua xét
B3 | xét duyét déi twong tai UBND | UBND cép xa 9

cAp XA, ngay | duyét doi tuong.
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B4

Chuyén toan bdo hd so lén
Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (Phong LD-
TB&XH) qua Trung tdm hanh
chinh céng cip huyén. Cong
chic TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop 18 thi
tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua.

- Néu ho so chua day du hoac
khong hop Ié thi yéu cau sta
doi, bod sung hd so theo quy
dinh. Néu khong sira doi, bo
sung dugc thi tir chbi tiép
nhan.

Cong chuac
Van hoa - Xa
hoi/ Nhan
vién buu
dién; Cong
chac
TN&TKQ (h)

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 (h); Van ban
dé nghi UBND cap
huyén tiép nhan dbi
twong hodac Van ban
dé nghi UBND cap
huyén gui So Lao
dong - Thuong binh
va X& hoi xem xét tiép
nhan d6i tuong kém
danh sach két qua xét
duyét ddi tugng va hod
so theo muc 2.3.

BS

Phong LD-TB&XH tham dinh
hd so:

- Néu hé so du diéu kién thi:
+ Truong hop dé nghi tiép
nhan doi trong vao co so tro
gilip xa hoi cap huyén: dy thao
Quyét dinh tiép nhan doi
tuong vao co s trg giup xa hoi
cap huyén kém danh sach tiép
nhan déi twong, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay.

+ Truong hop dé nghi tiép
nhan d6i tuong vao co so tro
gilp x& hoi cap tinh: du thao
Vin ban d& nghi So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (So
LD-TB&XH) xem xét tiép
nhan dbi twong kém danh
sach, trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

- Néu ho so khéng du diéu
kién thi du thao Van ban thong
béo 1y do khong tiép nhan dbi
tuong, trinh lanh dao phong
xem Xét, ky nhay

Cong chuc
dugc giao xur
ly ho so (h);

5,5
ngay

Mau 05 (h); du thao
Quyét dinh tiép nhan
dbi tuong vao co so
tro giup xa hoi cap
huyén kém danh sach
hoac du thao Van ban
dé nghi S& Lb-
TB&XH kém theo
danh sach hoiac Van
ban thong bao ly do
khong tiép nhan ddi
tuong.

B6

Xem xét, ky nhay cac du thao
tai budc B5

Lanh dao
phong LD-
TB&XH

02
ngay

Mau 05 (h); Quyet
dinh tiép nhan ddi
tuong vao co so& trg
gilp x& hoi cap huyén
kém danh sach hoac
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du thao Van ban dé
nghi S¢ LD-TB&XH
kém theo danh sach
hoac Van ban thong
béo 1y do khong tiép
nhan dbi tuong da ky
nhay .

Mau 05 (h); Quyét
dinh tiép nhan ddi
tuong vao co s& trg
gilp x& hoi cap huyén
kém danh sach hoac

Xem xét, phé duyét hd so xtr | Lanh dao e e
B7 | Iy caa Phong LD-TB&XH. UBND cép nggy gghfhgg Xg‘}gagxdlj
huyen kém theo danh sach
hoic Van ban thong
bao 1y do khong tiép
nhan dbi twong da ky
duyét .
Dong dﬁi,u, phat hanh van ban Vin th 2/1[21111 Ofi’é% (Iﬂzél?uggf
va tra két qua cho Trung tam UBaNnD u o kélr)n darh sich
Hanh chinh cong cap huyén dé | - = cap B g - ban the
tra cho UBND cép xa theo | nuyén Cong odc Van ban thong
buéc B16. chtc duoc 05 bao ly do khong ticp
B8 . 4 o o1s v | giao xir ly ho R nhan doi tuong.
Truong hop két qua la Van . ngay L x g
ban dé nghi S6 LD -TB&XH | , 3¢ (1) Can Hodc mau 05 (h); Van
ik e bo TN&TKQ ban dé nghi So LD -
xem x€t ticp nhan doi twong | = ooy by TB&XH xem xét tié
thi thuc hién budc tiép theo. TBeXH than Gi ong kénﬁ
danh sach.
Nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ caa So Lb-
TB&XH tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Cong Cong chic Miu 01: 02, 03 (ndu
22“0 TN&TKQ kiem tra ho | " giaoxir | |cd); 06 (S); Van ban
- Néu hd so diy du, hop I lam | , [yhoso | Giojde nghi S6 LB -
B9 thii tuc tiép nhan h%) <o va hen (h)/Nhanvién | hanh | TB&XH xem Xet tiep
ngéy'tré Két qué ' buu dién/ chinh | nhan d6i tugng (‘kém
A B Cong chuc danh sach) va ho so

1& thi yéu cau bd sung, hoan
thién hdé so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.
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B10

Chuyén hd so vé phong
chuyén mén S¢ LD-TB&XH
giai quyet.

Cong chuc
TN&TKQ (S)

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 05 (S);
Vin ban d& nghi S¢
LD -TB&XH xem xét
tiép nhan dbi tuong
(kém danh séach) va hd
so theo muc 2.3.

B11

Tham dinh hd so:

- Néu hd so dap &ng yéu cau
thi dy thao Vin ban dé nghi co
s& trg giup x& hoi cap tinh
Quyét dinh tiép nhan ddi
tuong (kém danh sach) trinh
Lanh dao Phong ky nhay.

- Néu hd so khong dap tng
y&u cau thi ban hanh Vin ban
tra 10i hd so khong du diéu
kién xir ly trinh Lanh dao
Phong ky nhay.

Cong chuac
dugc giao xu
Iy ho so (S)

02
ngay

Mau 01, 05(S); du
thao Vin ban dé& nghi
co sO trg gilp xa hoi
cap tinh Quyét dinh
tiép nhan dbi tuong
(kem danh sach) hoac
Vin ban thdng bao hod
so khong du diéu kién
xu ly.

B12

Xem xét ky nhay du thao tai
B11
- Trinh Lanh dao So ky duyét.

Lanh dao
phong chuyén
mon

01
ngay

Mau 05(S); du thao
Vin ban dé nghi co s
trg gilp x& hoi cap
tinh Quyét dinh tiép
nhan ddi tuong (kém
danh sach) hoac Van
ban théng béo hd so
khong du diéu kién xu
1y,

B13

Xem xét ky duyét du thao tai
B12

Lanh dao So

01
ngay

Mau 05(S); du thao
Vin ban dé nghi co s
tro giup xa hoi cap
tinh Quyét dinh tiép
nhan déi twong (kém
danh sach) hoac Van
ban théng béo hd so
khong du diéu kién xu
1y.

B14

DPong dau, phat hanh van ban
va chuyén toan bo hd so téi co
s& Tro gilp x& hoi cap tinh.
Thuc hién cac budc tiép theo.
- Hoic chuyén Vin ban théng
bao hd so khong du diéu kién
xi ly kém ho so sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh dé tra cho UBND cap
huyén theo budc B17.

Van thu So;
Cong chuc
duoc giao xu
ly hd so
(S)/Nhén vién
buu dién.

0,5
ngay

Mau 05 (S); Vin ban
dé nghi co so trg gidp
x4 hoi cap tinh Quyét
dinh tiép nhan ddi
tuong (kem  danh
sach) va hd so theo
muc 2.3.

Hoic mau 05, 06 va
Vin ban théng bao hd
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so khong du diéu kién
xu ly.

Co s6 trg gilip xa hoi cap tinh
tiép nhan hd so va xem xét
Quyét dinh tiép nhan déi
trong.

- Truong hop dat yéu cau thi
ban hanh Quyét dinh tiép nhan

Mau 05 (S); Quyet
dinh tiép nhan ddi
tugng kém theo danh

B15 déitugngvéo co so trg giup xa iC(JO Sfat:]%i nog sdch hoac Vian ban
hoi cap tinh kem theo danh | 9'PX@NCL 1 M98 thong bao ly do khong
sach tiep nhan. tiép nhéan doi tugng.

- Truong hop khong dat yéu

cau thi ban hanh Van bé}n

thong bao ly do khong tiép

nhan doi tuong.

Pong dau, phat hanh vin ban | __ \ Mau 05, 06 (S); Quyet
va chuvan két aua cho ba phan Van thu co sé dinh tiép nhan doi
TN&T)I/(Q C?"la Sg pL'D_ TGXH; Vién tuong vao co so tro

B16 | TB&XH tai Trung tam Phyc | Cnucduec | 0.5 | gitp xa hoi cap tinh
vu hanh chinh cong tinh dé ira | 9120 xtlyho | ngay |kem theo danh sach
Phone LD-TB&XH - UBND so/Nhéan vién hodc Van ban thong
o h% an buu dién béo 1y do khong tiép

phuyen. nhan doi tugng
Mau 01, 06 (S); Quyet
R . dinh tiép nhan doi
Cong chuc tuong vao co so trg
TN&TKQ [oNg vao €0 so H¢
A giup x&@ hoi cap tinh
e | BrCog g kem theo danh sach
B17 I&aéﬁet qua cho UBND cap ;:ahou;ﬁffg ﬁé hanh | hodc Vén ban thdng
yen. g y! chinh | bao 1y do khong tiép
so (h)/Nhan AT LK o
o nhan doéi tuong hodc
vién buu S N LA
dien Van ban thong bao _ho
o so khong du diéu kién

xu ly.

Mau 01, 05, 06 (h);
Quyet dinh tiép nhan
Phong LBD-TB&XH chuyén | .o doi- tuong M
két qua nhan duoc tir Trung cong chuc . tro giup xa Mol cap
tam Phuc va hanh chinh con dugc giao xu Gio | tinh kem theo danh

B18 | .\ val'lchu;l}lén tho Trung targ Iy hd so (h); | hanh |[sich hodc Vin ban
Hanh chinh cong cip huyén dé Cong chuc chinh | thong bao Iy do khong

’ TN&TKQ (h) tiép nhan doi tugng

tra két qua cho UBND cap x4.

hogc Van ban thong
bdo ho so khong du
dieu kién xur ly.
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Mau 01, 06 (x); Quyét
dinh tiép nhan doi

Cong chuac tugng vao co so trg
Van héa -Xa giup xa hoi  cap
’ ’ hoi; Doi Gio | tinh/cap huyén kém
B19 | UBND cap xa tra két qua tugng hoac hanh | theo danh sach hoac
nguoi gidm | chinh | Van ban thong béo ly
ho cua doi do khong tiép nhan doi
tuong tuong hOEIC‘ Van ban
théng bao ho so khdng
du dieu kién xu ly.
* Trueong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC banahémh phieu xin loi va hen lagi ngay
tra ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé guri cho doi turong hodc nguwoi giam
ho cua doi trong.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
MAu 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
MAu 02 =
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
MAu 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 =
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 WE
Ma&u 05.docx
. W
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.BTXH.LT.0
1.01 To khai cia d6i twong hodc ngudi giam ho
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BM.BTXH.LT.01.01.do
c

4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai xa
| Méu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 (x) luu tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
Vian ban d& nghi UBND cap huyén tiép nhan doi twong (néu vao co s& TGXH cap
] huyén)/ Van ban d€ nghi UBND cap huyén guri S¢ Lao dong -Thuong binh va
Xa hoi xem xet tiep nhan doi tugng (neu vao co s¢ TGXH cap tinh) kem danh
sach két qua xét duyét doi tuong)
Quyét dinh tiép nhan ddi twong vao co so trg gilp xa hoi Cap t1nh/0ap huyén kem
- theo danh sach hoac Van ban thong bao ly do khong tiép nhan ddi twong hoic
Vin ban thong bao hd khong du didu kién x ly.
4.2 | Lwu tai huyén
| MAu01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (h) luu tai B phan TN&TKQ Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.
| HO so theo muc 2.3 (Bdi véi treong hop tiép nhan doi tugng tai co s tro gidp xa
hoi cap huyén).
Quyét dinh tiép nhan dbi tugng vao co so tro gitp xa hoi cap huyén (kém danh
i sach ti€p nhan doi twgng) hoac Van ban dé nghi Sé Lao dong -Thuong Binh va
Xa h(f)irxem xét tiép nhan doi twong hoac Van ban thong bao ly do khong tiép
nhan doi tuong
4.3 | Lwu ¢ sé Lao dong -Thwong binh va Xa hi
Mau 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 (S) luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong
- -Thuong binh va xa hoi tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05
luu theo ho so TTHC.
_ | Van ban d& nghi co s6 trg gilip xa hoi cap tinh hodc Van ban thong bao ho so
khong du dicu kién xur ly.
4.4 | Lwu & Co sé tro gitip x& hdi cap tinh

Ho so dau vao nhu muc 2.3 (Di véi truong hop tiép nhan d6i tuong tai Co so tro
giup x& hoi cap tinh).

Quyét dinh tiép nhan di twong vao co s6 tro gilp xa hoi cap tinh kém theo danh
sach tiep nhan hoac Van ban thong bao 1y do khong tiép nhan doi tuong.

Ho so duogc luu tai Bo phan TN&TKQ- UBND cap x&; Phong LD-TB&XH- UBND cép
huyén; S¢ Lao dong -Thuong binh va Xa hoi; co s¢ tro gilp x& hoi cap tinh, thoi gian luu:
02 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cia UBND cép x&;UBND
cap huyén; Sé LD-TBXH; Co sé TGXH va luu trit theo quy dinh.
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2. Thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tro cap x& hdi hang thang, hd tre kinh

phi chim séc, nuédi dwdong hang thang

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.02
NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kign thuc hign TTHC:
Péi twong, nguoi giam ho cua ddi tuong quy dinh tai Piéu 5; ho gia dinh, c4 nhan
nhan cham soc, nudi dudng hang thang tai cong d6ng theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
Nop hd SO truc tiép hodc qua duong buu dién dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép xa noi cu tra ciia ddi tuong.
. A LA . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Déi véi hé so dé nghi trgr cap xa hgi hang thang: To khai cia
doi twong theo cac biéu mau sau:
- | BM.BTXH.LT.02.01; BM.BTXHLT.02.02; X

BM.BTXHLT.02.03; BM.BTXHLT.02.04,
BM.BTXHLT.02.05;

Déi véi hé so dé nghi hé tro kinh phi cham séc, nudi duwing
hang thang:

+ To khai ho gia dinh ¢6 nguoi khuyét tat theo biéu mau
BM.BTXHLT.02.06;

+To kljai nflafm chim soc, nudi dudng dbi tuong bao trg xa hoi X
theo biéu mau BM.BTXHLT.02.07;

+ To khai cua ddi tugng duoc nhan cham s0¢, nudi dudng
trong trudng hop doi twong khong husng trg cap xa hoi hang
thang theo biéu mau BM.BTXHLT.02.08.

Luu y:

Khi ngp ho so' can xuat trinh cac giay to sau (truong hop ngp truc tiep) dé can
b¢ tiep nhan ho so doi chieu cac thong tin ké khai trong to khai:

+ ,S(f hé khau ciia déi trong hodc van ban xac nhan cua céng an xd, phuong, thi
tran; chitng minh thu nhan dan hoac thé can cwoc cong dan;

+ Giay khai sinh cua tré em doi véi truong hop Xét tro cap Xa hgi doi véi tré em,
nguoi don thdn nghéo dang nuoi con, nguoi khuyét tat dang nudéi con;

+ Gidy to xac nhan bj nhiem HIV ciia co quan y té 6 tham quyén doi véi truong
hop bi nhiem HIV;

+ Gidy to xac nhdn dang mang thai cia co gquany té c6 tham quyén doi Vi
truong hop nguoi khuyet tat dang mang thai,

+ Gidy xac nhdn khuyét tdt doi véi truong hop nguoi khuyét tat.

+ Néu nop hé so truc tiép trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;
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+ Néu nop ho so qua dirong buu dién thi ndp bdn sao c6 chimg thue ciia co' quan c6
tham quyen
+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vu cdng thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 22 ngay 1am viéc, ke tir ngdy nhan du ho so hop 1& (Cap
xa: 12 ngay; cap huyén: 10 ngay)

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tré két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua UBND cap xa.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip x&, UBND céap huyén.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Péi tuong, nguoi giam ho cua déi twong hoic to
chuec, ca nhan co lién quan.

2.9

Két qué giai quyét TTHC: Quyét dinh trg cap xa hoi hang thang, ho tro kinh
phi cham soc, nudi dudng hang thang cho doi tugng (thuc hién, dicu chinh, thoi
hudng) hodc Van ban tra 1oi.

2.10

Quy trinh xr ly cdng viéc:

TT

Trinh tw Trach nhiém ;E:: Biéu mau/Két qua

Bl

Tiép nhan ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa.
Cong chtrc Van hoa -Xa hoi
tiép nhan va kiém tra ho so:
- Néu hd so day du, hop Ié
lam thi tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Chuyen
hd so dong thoi chuyén qua| Cong chic s Mau 01; 02, 03 (néu
- ~ | Giohanh | .\ < Ls
phan mém cho chuyén mén | Vin héa -X& ] cd); 06 (x) va ho so
Y s chinh
de xu ly. hoi theo muc 2.3
- Néu hd so chua day da hoic
khong hop ¢ thi husng dan
va yéu cau to chuc, ca nhan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

B2

RA s04t, xét duyet hé so, lap | 209 chic. Miu 01, 05 (x); Hb
. P Y 2 ~, | Vanhoa -Xa \

danh sach ket qua xét duyét PP \ so kém theo; Danh

Z. . ~ hoi ; Lanh 07 ngay |, £ . s

doi tugng, trinh lanh dao sach ket qua  xét

PSR n dao UBND e

UBND cap xa phé duyét. cp xa duyét doi tuong.
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B3

Niém yét danh sich tai
UBND cap xa.

UBND céap
xa

02 ngay

Danh  sach  xét

duyét.

B4

Sau niém yét danh sach

Truong hop c¢6 khiéu nai:
UBND cép xa to chiic xem
xét, két luan, cong khai noi
dung khiéu nai.

Truong hop khéng cé khiéu
nai, xac nhan théng tin cua
dbi tugng, ban hanh Vin ban
dé nghi UBND huyén quyét
dinh trg cdp x& hoi hang
thang, hd tro kinh phi chim
soc, nuoi dudng hang thang
cho ddi tuong.

UBND cap
Xa

10 ngay
(Ké tur
ngay
nhan
duoc

khiéu nai,
khong
tinh trong
thoi gian
giai quyét
TTHC)

Két qua giai quyét
khiéu nai (néu co).

03 ngay

Mau 05; Vin ban dé
nghi UBND huyén
quyet dinh.

BS

Chuyén vin ban da duoc phé
duyét va ho so kém theo dén
Phong Lao dong -Thuong
binh va Xa hoi (Phong L-
TB&XH) qua Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.
cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop I¢ thi
tiép nhan hod so va hen ngay
tra két qua. Chuyén ho so
déng thoi chuyén qua phan
mém cho phong chuy&n mén
dé xu ly.

- Néu ho so chua day di hozc
khong hop 1é thi huéng dan
stra doi, bd sung ho so theo
quy dinh. Néu khéng sira doi,
b sung dugc thi tir chéi tiép
nhan ho so.

Cong chtic
Van hoa -Xa
hoi /Van thu
cap xa/ Nhan

vién buu
dién/ Cong
chtrc

TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6); 06 (h), hd so
theo muc 2.3; Van
ban d& nghi UBND
huyén quyét dinh va
danh sach xet duyét.

B6

Phong LP-TB&XH tham

dinh hd so:

Cong chuc
duoc giao xu
ly ho so;

7,5 ngay

Mau 01, 05 (h); du
thao Quyét dinh
kem theo danh sach
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- Néu ho so du diéu kiéntong | Lanh dao hoic dy thao Van
hop danh sach va dy thdo phong ban tra loi.
Quyet dinh trg- cap xa hoi
hang thang, ho tro kinh phi
cham soc, nudi dudng hang
thang cho do6i twong, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay va trinh lanh dao UBND
cap huyén ky duyét.
- Néu hd so khéng du diéu
Kién du thao Van ban tra |§ri
néu 10 1y do khong du diéu
Kién dugc huong, trinh lanh
dao phong xem xet, ky nhay
va trinh 1anh dao UBND cap
huyén ky duyét.
Mau 05 (h); Quyét
dinh trg cap x§1 hoi
hang thang, ho tro
Lanh dao UBND huyén xem kmAh phi ¢ ham 50C,
xét, phé duyét két qua giai | Lanh dao s nuot du:ong. hang
B7 ' £ T R 02 ngay | thang cho d6i tuong
quyet cua phong LD-| UBND huyén A ,
S kém theo danh séach
TB&XH tai budc B6. 7% Tz ez |
hoac Van ban tra loi
néu ré ly do khong
du diéu Kkién dugc
hudng.
Mﬁu’ 05, 06 (h);
Quyet dinh tro cap
Phat hanh van ban va chuyén | SON9 Chic xd hol hang thang,
Lo A duoc giao xu ho tro kinh phi cham
két qua cho can bd TN&TKQ IV hd so: Vi . n N
cia Phong LD-TB&XH tai | 7,0 5% Yan .| s6e muoi dudng
B8 A X . A thwu UBND | 0,5ngay | hang thang cho doi
Trung tdm Hanh chinh céng f ke h
cAp huyén dé tra cho UBND cap tuong ~kem  tneo
U huyén/Nhan danh sach hoac Van
cap xa. o " e Ak AL R I
vién buu dién ban tra 161 néu rd ly
do khong du diéu
Kién dugc hudng.
Mau 01, 06 (h);
Cong chuc Quyet dinh tro cap
TN&TKQ; xa hoi hang thang,
Tra két qua cho UBND cAp xa Cong chitC | i hanp | O trokinh phi cham
BIO | 4 tra cho té chirc, canhan, | Yanhoa-Xa | Zoppt | soe, nudi  dudng
’ hoi /Van thu hang thang cho doi
UBND cap tuong kem theo
Xa danh sach hoic Van

ban tra loi néu ro ly
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do khéng du diéu
Kién dugc huong.

Mau s6 01, 06 (X);
Quyét dinh trg cap
xa hoi hang thang,
hé tro kinh phi chim

; ; Cong chuc soc, nuodl dudn
UBND cép x& tra két qua cho | TN&TKQ; | Giy hanh | 9% ™ 9
B1l | . A Y . hang thang cho doi
to chuc, c& nhan. To chtc, ca chinh ke h
nhan tuong , em theo
danh sach hoac Van
ban tra 161 néu rd ly
do khong du diéu
Kién dugc huong.
* Truong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian ch@m nhar 01 ngay truéce ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay
tra ket qua chuyeén sang B¢ phdn TN&TKQ dé gui cho té chic, ca nhan.
3 |BIEU MAU
. |
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W/
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W/
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. |
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. |
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
To khai dé nghi tro cap xa hoi Ap dung doi vOi doi twong quy
dinh tai Khoan 1, Khodn 2 va Khoan 7 Diéu 5 Nghi dinh so
BM.BTXH.LT.0 | 20/2021/ND-CP
2.01 -
[
BM.BTXH.LT.02.01.do
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To khai d& nghi trg cip xa hoi doi véi tré em nhiém
HIV/AIDS thuoc ho nghéo hoac Nguoi nhiem HIV/AIDS
thuoc dién ho ngheo khéng c6 nguon thu nhap 6n dinh hang

BM.BTXH.LTO | thang. .
2.02 .
wi
BM.BTXH.LT.02.02.do
BM.BTXH.LT.0 i
203 . ) BM.BTXH.LT.02.03.do
To khai dé nghi trg cap xa hoi ¢
To khai dé nghi tro cap x& hoi d6i véi nguoi cao tudi
BM.BTXH.LT.0 ] :
2.04
' BM.BTXH.LT.02.04.do
To khai dé nghi tro cap x&@ hoi doi vaoi nguoi khuyét tat nang,
nguoi khuy’ét tat dac biét nang theo quy dinh phép luat ve
BM.BTXH.LT.0 nguoi khuyét tat
2.05 -
W
BM.BTXH.LT.02.05.do
BM.BTXH.LT.0 i
206 ) BM.BTXH.LT.02.06.do
To khai ho gia dinh ¢6 nguoi khuyeét tat ¢
BM.BTXH.LT.0 i
207 BM.BTXH.LT.02.07.do
To khai nhan cham séc, nu6i dudng ¢
Thoéng tin Cua dbi tuong dugc cham séc nudi dudng trong
trueong hop doi twong khong huong TCXH
BM.BTXH.LT.O .
2.08 W
BM.BTXH.LT.02.08.do
4 |HOSOLUU
4.1 | Luu tai xa

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0) va 06 (x) Iuu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
x&. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Van ban dé nghi UBND huyén quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, ho trg kinh
phi cham soc, nuéi dudng hang thang cho doi twong va Danh s&ch xét duyét.

Két qua giai quyét khiéu nai (néu co).
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Quyét dinh tro cAp xa hoi hang thang, h tro kinh phi chdm séc, nudi dudng hang
- | thang cho d6i twong kem theo danh sach hodc Van ban tra 16i néu r6 ly do khong
dua diéu kién duoc huong.

4.2 | Luu tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ cia Phong LD-
- TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo
hd so.

- | H6 so theo muc 2.3.

Quyét dinh trg cap xa hoi hang thang, h tro kinh phi chdm séc, nudi dudng hang
- | thang cho doi tugng kem theo danh sach hoac Van ban tra loi néu rd ly do khong
dua diéu Kién dugc hudng.

Ho so dugce luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cuia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh.
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3. Thii tuc chi tra tro cap x& hdi hang thang, hd tre kinh phi chim séc, nudi

duwdong hang thang Kkhi ,déi twong thay ddi noi cw tra trong cung dia ban quan,
huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.03
NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: khong.
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
Nop ho so tryc tiép hoac qua dudng buu dién t6i Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa noi cu tr méi cua doi tuong.
N A A Ao, Ban »
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
_ | Véan ban dé nghi cua di twong hodc nguoi giam ho cua doi «
tuong.
2.4 | S6 lwong hé so: 01 bo.
o5 | Thai han gidi quyét: 06 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan di ho so hop 1é (Cap
' xa: 03 ngay; cap huyén: 03 ngay).
¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qué giai quyét TTHC: Bo phan Tiep nhan
' va Tra ket qua cap xa.
Co quan thuc hi¢n: UBND cap x&, UBND cap huyén.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc ay quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Dbi twong, ngudi giam ho cua di tuong.
Két qua giai quyét TTHC: Chi tra trg cap xa hoi hang théng, hd tro kinh phi
2.9 | chdm soc, nudi dudng hang thang cho doi twong theo dia chi noi cu tra méi/Van
ban tra loi néu 16 1y do khong du dicu kién thuc hién chi tra.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Trfif:h Thoi Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
Tiép nhan ho so tai BO phan
TN&TKQ cua UBND cap xa.
Cong chirc Van hoa - Xa hoi
tiep nhan va kiém tra ho so:
- Néu hd so day du, hop 18 1am X A1 £
, £ A ORA s A . e Mau 01; 02, 03 (néu
B1 thu tuc tiép nhan ho so va hen | Cong chic | Gio hanh c6): 06 () VA ho so

ngay tra két qua. Chuyénhdso | VH-XH chinh
ddng thoi chuyén qua phan
mém cho chuyén moén dé xur
ly.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 16 thi hudng dan bd

theo muc 2.3.
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sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiép nhan ho
SO.

UBND x4 tham dinh hd so, 1ap
danh sach, ban hanh Van ban
dé nghi Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi cap

Mau 01, 05 (x); Van
ban dé nghi Phong
Lao dong -Thuong

B2 | huyén thuc hiénchitratrocidp | UBND x4 | 03 ngay |binh va X& hoi cap
x4 hoi hang thang, ho tro kinh huyén kém danh
phi chdm s6c, nudi dudng séch.
hang thang cho doi tugng theo
dia chi noi cu tra mai.

Chuyér} van ban va hd so kém

theo dén Phong Lao dong -

Thuong binh va Xa hoi

(Phong LD-TB&XH) qua

Trung tam hanh chinh cong | Céng chirc

cap huyén. COng chac| Vin hoa - ~ _ p

TN&TKQ cua Phong Lao|  Xa Mau 01; 02, 03 (neu

dong -Thuong binh va X hdi | hoi/Vin co); 06 (h), ho so
2 N T i s theo muc 2.3; Van
kiém tra ho so: thwcap | Gighanh | =0 57~ S0

B3 LA O A U, . ban d¢ nghi Phong
- Néu ho so hop Ié: Tiep nhan | x&/Nhan chinh X

A \ s ez LA \ A LDb-TB&XH cap
ho so va hen ngay tra két qua. | vién buu . \
2 A A N huyén (kém danh
Chuyen ho so dong thoi | di¢n; Cong ,
2 A A , sach)
chuyén qua phan mém cho chuc
phong chuyén mon dé xu ly. TN&TKQ
- Néu hd so chua hop 18 thi
cong chirc TN&TKQ hudng
dan stra doi, bo sung ho so
theo quy dinh.

B5 DAuyet hlo S0 va chuyén cho LanI\l dao 0,5 ngay Mau‘Ol, 05 (h) va ho

cong chuc xu ly. phong so kem theo.

Tham dinh hd so:

- Néu ho so du diéu kién: tong Mau 05 (h); Danh

hop danh séch’ doi tuwong duoc sach doi tugng dugc

chi tra trg cap xa hoi hang R , chi tra tro cap xa hoi
. x : . .. > | Coéng chac A ; X

thang, ho trg kinh phi cham . hang thang, ho tro
, N X . duoc giao ) . s .

so6c, nudi dudng hang thang e A \ kinh phi cham sdc,

B6 N B xu ly ho 02 ngay n N X
theo dia chi noi cu tra mai. <o Lanh nuoéi dudng hang
- Néu hd so khong du diéu dao ohong thang theo dia chi

Kién du thao Van ban tra loi
néu rd 1y do khong du diéu
Kién thuc hién chi tra kém
danh sach.

noi cu tra mai hoac
du thao Van ban tra
61 kem danh sach.
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Mau 05, 06; Danh
sach doi tugng dugc

Phat hanh vin ban va tra két | COng chuc chi trd tro cap Xa hoi
qui cho Trung tam Hanh d;gf,gr'ﬁo L“fm}? tﬂgng};v ho tro
B7 | chinh cdng cap huyén dé tra yho 0,5 ngay . pht chdm Soc,
cho UBND cép X4 sq[Nhan nudi dudng . hanq
vién buu thang theo dia chi
dién noi cu trd mdéi hoac
du thao Van ban tra
|61 kém danh séch.
Tra két qua cho UBND cap xa.
Doi véi két qua la danh séch
doi tuong duoc chi tra tro cap A .
x4 hoi hang thang, hé tro kinh C\:,Oﬁr;lgh%ha“_c Miu 01, 06 (h):
phi cham so6c, nu6i dudng X3 Danh  sach  doi
hang thang theo dia chi noi cu hoi/Van | Gis hanh tu:gng/Vén ban tra
B8 |trd méi thi Phong LD- thu UBND | chinh l6i néu r6 ly do
TB&XH s¢ 1ap danh sach doi cip Xa: khéng- da d_iéu kl\én
tuong va chuyén cho co quan Cong Chi’rc thuc hllén chi tra kém
Buu dién, phoi hgp UBND xa TN&TKQ danh séch.
to chuc thuc hién chi tra hang
thang cho doi tuong tai noi cu
trd mai.
Mau s6 01, 06 (x)
Chi tra tro cap xa hoi
A , hang thang, hd tro
N Cong chirc kinh phi chim soc,
Co quan Buu dién, phoi hop | TN&TKQ nudi  dudng  hang
UBND cap xa thuc hién chi | tai UBND thana cho ddi tuon
B9 tién hang thang cho ddi | cap xa; Bdi | Gio hanh gc o1 rong
TP PRSP . theo dia chi noi cu
tuong/Vanbantraloinéurdly | tuong, chinh tri méi (kém danh
do khong du dieu ki¢n thyc | nguoi giam séch)/Van ban tra Ioi
hién chi tra. ho cua doi néu 16 1y do khong
tuong du diéu kién thuc
hién chi tra kem
danh sach.
* Trwong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ddi tuong, nguoi
giam ho cua d6i tuong.
3 |BIEU MAU
. W,
Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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. WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
. W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. WE
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
. WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai xa
) I\/]ﬁu 01; 02, 03, 04 (néu c9), 06 (X) Iuu tai UBND b phan TN&TKQ cua UBND
cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.
Vin ban dé nghi Phong LD-TB&XH cap huyén thyc hién chi tra tro cap xa hoi
- hang thang, ho tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang cho d6i tuong
theo dia chi noi cu tri méi; Danh sach.
Danh sach ddi tuong duogc chi tra tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi
- cham soc, nudi dudng hang thang theo dia chi noi cu tra méi hodc Van ban tra
[61 néu rd 1y do khong du dieu kién thuc hién chi tra (kem danh séach).
4.2 | Luu tai phong LP-TB&XH UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi Phong LD-TB&XH cap huyén thyc hién chi tra tro cap xa hoi
hang thang, ho trg kinh phi cham séc, nudéi dudng hang thang cho doi tugng
theo dia chi noi cu trd méi; Danh sach.

Danh sach d6i tugng dugc chi tra trg cip xa hoi hang thang, hd trg kinh phi
cham soc, nudi dudng hang thang cho doi tugng theo dia chi noi cu trit mai hoac
Van ban tra 161 néu ro 1y do khong du dicéu kién thuc hién chi tra (kém danh
s&ch).

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi Iuu trir cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh.
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4. Quyét dinh tro Cap xa hoi hang thang, hé trg kinh phi chim soc, nudi

dudng hang thang khi ddi twong thay ddi noi cw tri giira cac quan, huyén, thi x4,
thanh phé thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé truc thudc trung wong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.04
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
2.2 | Cach thuc thuc hign TTHC
Nop hd SO truc tiép hoic qua duong buu dién téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép xi noi cu tri cii cta dbi twong.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi cia d6i twong hodc nguoi giam ho cua doi
- . ke , £ ~ LAt L . X
tugng noi doi tuong dang huong tro cap xa hoi hang thang
* Luru y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban chinh d@é
doi chieu;
+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 ching thuc ciia co quan
cd tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hé so: 01 bo.
Thai han giai quyét: 8 ngay lam viéc, ké tir ngdy UBND cép xi noi ddi tuong
2.5 | cu trt m&i nhan duoc hd so cua d6i twong (do phong LD-TB&XH noi cu tra cii
cua d6i twong gui dén).
26 Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua gidi quyét TTHC: B phan Tiép nhan
' va Tra két qua cap xa noi dang huong trg cap.
Co quan thyc hi¢n: UBND cap xa; UBND cap huyén (noi cu tra cii va méi cua
doi tugng).
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén (noi cu tri méi cia doi
' tuong).
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
Poi twong thuc hién TTHC: Pi tuong, nguoi giam ho caa déi tuong, ho gia
2.8 . M A ne 1 RS
dinh, c4 nhan nhan nuéi dudng, cham soc doi tuong.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh
2.9 | phi cham s6c, nudi dudng hang thang theo dia chi cu tra mai hoac Van ban tra loi
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw TrfaAch Thoi gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
I Noi cw trii cii ciia doi twong:
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Tiép nhan hd so tai B phan
TN&TKQ cua UBND céap xa
noi cu tra mai cua doi tuong.
- Néu hd so day dua, hop 1é
lam thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

Chuyén ho so dong thoi | Cong chac Gi& hanh Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |chuyén qua phan mem cho | Vanhoa - chinh c0); 06 (x) va ho so

chuyén mon deé xu ly. Xa hoi theo muc 2.3.

- Néu hd so chua day du, hop

& thi hudng dan va yéu cau

t6 chuc, cad nhan bo sung,

hoan thién hd so. Néu khéng

b6 sung, hoan thién duoc thi

tir chdi tiép nhan ho so.

Tham dinh ho so, 1ap danh

sach va du tha}o Vian ban d§

nghi UBND cap huyén quyet |- g0 o Miu 01, 05 (x); Van

dinh théi huong tro cap xa | (. ., x N :

AP , x . Van hoa- Xa s ban d¢ nghi UBND

hoi hang thang, ho tro kinh Al x Gio hanh | ~x A
B2 . . A hoi; Lanh . cap huyén kem danh

phi cham so6c, nuéi dudng da0 UBND chinh sich VA hd so kém

hang thang cua doi tuong tai .cép 3 theo

noi cu tra ci, trinh 1anh dao '

UBND phé duyét, Van thu

dong dau.

Chuyén Vin ban di dugc phé

duyét va ho so kém theo 1én

Phong Lao dong - Thuong

binh va Xi hoi (LD-

TB&XH) qua Trung tam

Hanh chinh céng cap huyén.

Cong chiac TN&TKQ kiém | Cong chic

tra ho so: Vin hoa- X4 Mau 01; 02, 03 (néu

- Néu ho so day du, hop 16 thi | hoi/Nhan c6); 06 (h); Van ban
g3 | lam thu tuc tiep nhan ho so | viénbuu | Giohanh | dé nghi UBND cap

va hen ngay tra ket qua.| dién/ Cong chinh huyén kém danh

Chuyén ho so ddng thoi chirc sach va ho so theo

chuyén qua phian mém cho| TN&TKQ muc 2.3.

phong chuyén mén dé xi Iy.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi yéu cau b
sung, hoan thién hé so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

cap huyén
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B4

Phong LB-TB&XH t6 chuc
tham dinh ho so:

- Néu hd so du diéu kién:
tong hop danh sach, du thao
Quyét dinh théi huong trg
cap x4 hoi hang thang, hd trg
kinh phi cham soc, nuoi
dudng hang thang cua doi
tuong tai noi cu tra cii kem
danh sach va du thao Van
ban d& nghi UBND cip xa
noi cu tra méi cua doéi twong
tiép nhan, kém theo ho so
huong tro cdp x& hoi hang
thang, ho tro kinh phi cham
soc, nudi dudng hang thang,
trinh lanh dao phong xem
xét, ky nhay.

- Néu hé so khong du diéu
Kién du thao Van ban tra loi
néu 10 1y do trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

Cong chuc
duoc giao
xt Iy ho so;
Lanh dao
phong

Gio hanh
chinh

Mau 05 (h); du thao
Quyét dinh  kém
danh sach va du thao
Vian ban dé& nghi
UBND cép x4 noi cu
trd moi coa  ddi
tuong kém theo hd
so hudng trg cap xa
hoi hang thang, ho
tro kinh phi cham
soc, nudi dudng hang
thang hoac du thao
Vin ban tra loi.

BS

Trinh 1anh dao UBND huyén
Quyét dinh théi huong tro
cap xa hoi hang thang, hd trg
kinh phi cham soc, nuoi
dudng hang thang cua doi
tuong tai noi cu tra cii.

Cong chtc
duoc giao
xt 1y hd so;
Lanh dao
UBND
huyén

Gio hanh
chinh

Mau 05 (h); Quyét
dinh  (kem danh
sach) va Vian ban dé
nghi UBND cip x4
noi cu tra méi cua
d6i tuong kém theo
hd so hudng tro cap
xa hoi hang thang, hd
tro kinh phi cham
soc, nudi dudng hang
thang hoac Van ban
tra 161 néu ro ly do.

B6

- Péng dau, phat hanh vin
ban, chuyén két qua kém ho
so cua d6i tuong toi Trung
tam Hanh chinh céng cip
huyén va thyuc hién tra két
qua cho UBND cap xa dé tra
cho ddi tuong theo budc BT.
Truong hop két qua 1a Quyét
dinh (kem danh sach) thi
chuyén két qua, Vin ban dé
nghi UBND cép x3 noi cu tra
mai caa doi twong va hd so

Van thu
UBND cap
huyén; Cong
chirc duoc
giao xu ly
hd so/Nhan
Vién Buu
dién/UBND
cap x&

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06 (h);
Quyét dinh (kém
danh sach) va Van
ban dé nghi UBND
cap x4 noi cu tri moi
cia ddi tuong kém
theo hd so huong trg
cip x& hoi hang
thang, ho tro kinh phi
chaim so6c, nuoi
duong hang théang
hodc Van ban tra loi
néu rd ly do.
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t6i UBND cép x3 noi cu tr
mai caa doi tuong.

Cong chuc x U
5 | UBND cip xitra két qua cho | Van héa- X | Giohanh | o O 99 (x); Van
e At INA . an tra loi néu ro ly
doi tuong. hoi; Doi chinh do
tugng '
Il | Noi cr tri méi ciia doi twong:
Tiép nhan ho so tai B phan < .
TN&TKQ ciia UBND cap xa Mau 01; 02, 03 (néu
noi cu tra méi cua doi tuong. fr?g:) O?nu(cX);ZhBO \s/g
- Néu ho so day du, hop Ié A
lam th tuc tiep nhan ho so anlilftSéfﬁ;] hvé (I$;1
va hen ngay tra ket qua. ban d& nghi UBND
Chuyén ho so dong thoi| Cong chuc Gid ha R
2 A A L 10 hanh | cap xa noi cu tri mai
Bl |chuyén qua phan mém cho| Vanhoa - . L A N
A 2R s X A chinh cua doi tuong kém
chuyén moén dé xu ly. Xa hoi theo hé so huong tro
- Néu hé so chua day du hogc cip XA hoi héng
khong hop 1€ thi huong dan thang, hé tro kinh phi
va yéu cau bo sung, hoan chim  séc.  nubi
thién ho so. Neu khong bo dudng héng ;héng tai
sung, hoan thiéq dugc thi tur noi cu tri i, i
choi tiep nhan ho so.
Xé&c nhan hé so, 1ap danh
séch va dy thao Vian ban dé | Cong chuc Mau 01, 05 (x); Vin
nghi UBND cap huyén| Vanhoa- ban dd )nghi U’BND
B2 Quyet dinh trg cap xa hoi Xa hoi; 03ngay | chp huyén' Quyét
hang thang, ho trg kinh phi |  Lanh dao dinh tro 6ép 3 hoi
cham soc, nubi dudng hang | UBND cap (kém danh séch) '
thang, trinh lanh dao UBND xa '
cap x& phé duyét.
Chuyén Vin ban di duoc phé
duyét va hd so kém theo 1én
Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (Phong LD-
IB&X'*,) qua Trung tam |00 chic MAu 01: 02, 03 (néu
anh chinh cdng cap huyén. Y . , S
Cong chirc TN&TKQ kiém | ¥an héa -Xa c0); 06 (h), Vian ban
tra ho so- hoi/Nhén Gis hanh dé nghi UBND cap
B3 PRERY ., ... | viénbuu hinh huyén Quyét dinh trg
-Neuhosodaydu, hoplethi | o cang | O i ™™ i (kem
lam thu tuc tiep nhan ho so chirc danh sach) va hd so
va hen ngay tra két qua. TN&TKQ kém theo.

Chuyén ho so ddng thoi
chuyén qua phan mém cho
phong chuyén mén dé xi Iy.
- Néu hé so chua day du hoac
khong hop 18 thi yéu cau b
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sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiep nhan ho
SO.

g4 | Duyét hd so va chuyén cho P]F%rrl]}glg (iag_ 0.5 ngy Mau 01, 05 (h) va hd
cong chuc xu ly. TB&XH so kém theo.
Tham dinh hd so:
- Néu ho so du diéu kign: N
tong hop danh sach va du Mau 05 (h); du thao
thao Quyét dinh tro cap xa | ~. , Quyét dinh trg cap
hoi hang thang, hd tro kinh (ézg% C?:(f x4 hoi hang thang, hd
B5 phi cham séc, nuéi dudng it IV h% o 03 naa tro kinh phi cham
hang thang, trinh lanh dao L%h o 98Y" 1 s6¢, nuoi dudng hang
phong xem xét, ky nhay. hona thang (kém danh
- Néu hb so khong du didu| 0 sach) hogc dy thao
kién: du thao Van ban tra loi Vin ban tra 1oi.
néu rd 1y do, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay
Mau 05 (h); Quyét
Trinh lanh dao UBND cdp | COnd ehic dinh tro cap xa ho
o L, 4 : | duogcgiao hang thang, ho tro
huyén Quyet dinh trg cap xa | ., ,» .3 ) .« .
s . x : xu ly ho so; \ kinh phi cham soc,
B6 | hoi hang thang, ho trg kinh ~ 01 ngay N N X
.. \ N 1 Lanh dao nuoéi dudong hang
phi cham séc, nu6i dudng Z . X
hang thang UBND cap tr]ang (kém danh
' huyén sach) hoac Van ban
tra loi.
Mau 05, 06 (h);
, Van thu Quyet dinh tro cap
Dong dau, phat hanh van ban | UBND cap xa hoi hang thang, hod
B7 va tra ket qua cho Trung tam | huyén; Cong 0.5 naa tro kinh phi cham
Hanh chinh cdng cap huyén | chue duoc 0 NgaY soc, nudi dudng hang
de tra cho UBND cap xa. giao xu ly thang (kém danh
ho so sach) hoac Van ban
tra loi.
Mau 01, 06 (h);
Cong chirc Quyet dinh tro cap
, , TN&TKO: xa hoi hang thang, ho
B8 Tra két qua cho UBND cap con chfrc,: Gio hanh | trg kinh phi cham
Xa. Vin }?(,)a X5 chinh soc, nudi dudng hang
hoi thang (kém danh
. sach) hoac Van ban
tra loi.
, , Cong chuc Gis hanh Mau 01, 06 (x);
B9 | Tra két qua cho d6i tuong. TN&TKQ; chinh Quyét dinh trg cap
boi tuong xa hoi hang thang, ho
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tro kinh phi cham
soc, nudi dudng hang
thang (kém danh
sach) hoac Van ban
tra loi.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngdy trueéc ngay
hét han Xt Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay
tra ket qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé qiri cho déi tiong.

3 BIEU MAU
. |
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W/
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. |
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. W/
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi hé so
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai UBND cép x4 noi cu tri cii cia doi twong
| MAu01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (x) luu tai UBND c¢ap X&. Mau 01, 05 luu theo
ho so.
Vian ban dé nghi UBND cap huyén quyét dinh thoi huong tro cap x& hoi hang
- | thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang cua doi twong (tai noi cu
tra cii); Danh sach.
| Quyétdinh thoi hudng tro cap x& hoi hang thang hd trg kinh phi chdm séc, nudi
dudng hang thang (tai noi cu tra cii) kém danh sach /Vian ban tra loi néu rd ly do.
4.2 | Lwu tai UBND cap huyén noi cw tru cii ciia d6i twong

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tm Phuc
vu hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05
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Quyét dinh thoi huong tro cap xa hoi hang thang hd tro kinh phi cham séc, nudi
dudng hang thang (tai noi cu tra cti) kém danh sach /Vian ban tra loi néu rd ly do.

Vin ban dé nghi UBND cép xa noi cu trit méi ctia di tuong tiép nhan trg cap tro
cap xa hoi hang thang, ho tro kinh phi cham soc, nuéi dudng hang thang.

Luwu tai UBND cép x4 noi cu tri méi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (x) luu tai UBND cap x&. Mau 01, 05 luu theo hd
SO.

Vin ban dé& nghi UBND cap huyén Quyét dinh trg cap xa hoi hang thang, hd trg
kinh phi cham séc, nu6i dudng hang thang kém danh séch.

Quyét dinh tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chdm soc, nudi dudng hang
thang (kem danh sach) hoac Van ban tra loi.

Luwu tai UBND cép huyén noi cu tri méi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hé so theo muc 2.3.

Ho so huong tro cap xa hoi hang thang, hd tro kinh phi cham soc, nuédi dudng
hang thang tai noi cu tra cii

Vin ban dé nghi UBND céap huyén Quyét dinh trg cap xa hoi hang thang, hd tro
kinh phi cham séc, nu6i dudng hang thang kém danh séch.

Quyét dinh tro cap x& hoi hang thang, hd tro kinh phi chdm séc, nudi dudng hang
thang (kem danh sach) hoac Van ban tra loi.

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh.
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5. Nhan chim séc, nudi dwdng ddi twong can bao vé khan cap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.05
NOQI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
- Nan nhan cua bao lyc gia dinh; nan nhan ctia xam h‘ai tinh duc, than thé; nan
nhan bi budén ban; nan nhén bi cudng buc lao dong can dugc bao vé khan cap
trong thoi gian cho dua veé noi cu tra hoac dua vao co sd trg gitp xa hoi, nha xa
2.1 | hoi;
- Tré em, ngudi lang thang an xin trong thoi gian chd dwa vé noi cu tri hodc dua
vao co s trg gitp xa hoi, nha xa hoi;
- Bdi tugng can bao vé khan cp khac theo quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.
2.2 | Céch thirc thyc hign TTHC
Nop hd S0 truc tiép hodc qua dudng buu dién t6i Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép xa noi cu tra ciia ddi tuong.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Pon dé nghi nhan cham soc, nudi dudng; X
Bién ban vé vu viéc bao hanh, xam hai dbi twong va van ban
- xac nhan t‘mh,trang suc khoe doi tugng cua co s¢ khdm bénh, X
chira bénh (néu co).
* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop hé so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong bueu dién thi nép ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé
tham quyén;
+ Néu ngp hé so qua Céng Dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16 (Cap xa:
2.5 S A . .
02 ngay; Cap huyén: 03 ngay).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan
2.6 S A 2 X
va Tra ket qua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap x&; UBND cap huyén.
,7 | Coquan cé tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Déi twong hodc ngudi giam ho cua dbi tuong.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh nhan chdm séc, nudi dudng déi tuong
' can bao vé khan cap hoac Vian ban tra 16i néu rd ly do khéng ho tro.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
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TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thot gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Tiép nhan hd so tai Bo phan
TN&TKQ UBND cép xA.
Cong chirc Van hoéa -Xa hoi
tiép nhan, kiém tra hd so:

- Néu ho so day du, hop 1¢
lam thu tuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Chuyén ho so ddng thoi
chuyén qua phan mém cho
chuyén moén dé xir ly.

- Néu hd so chua ddy du hoic
khong hop 1¢é thi yéu cau té
chtic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khéng bo
sung, hoan thién dugc thi tir
chéi tiép nhan hd so.

Cong chuac
Vian hoa -Xa
hoi

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 (x) va ho so
theo muc 2.3.

B2

UBND cép x& tham dinh ho
so va xac minh tinh hinh thuc
té cua d6i tuwong, ban hanh
Vin ban dé nghi UBND cip
huyén quyét dinh nhan cham
soc, nudi dudng dbi tuong
can bao vé khan cip (kém
danh sach)

Cong chuc
Vin hoa- Xa
hoi; Lanh
dao UBND
cap xa

02 ngay

Mau 01, 05 (X), Vin
ban dé nghi UBND
cap huyén quyét dinh
nhan cham soc, nuoi
dudng dbi tuong can
bao vé khan cap
(kém danh sach).

B3

Chuyén Vin ban va ho so 1én
Phong Lao dong - Thuong
binh va X& héi (Phong LD-
TB&XH) qua Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.
Ccong chac TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so hop 18: Tiép nhan
hd so va hen ngay tra két qua.
Chuyén ho so dong thoi
chuyén qua phan mém cho
phong chuyén mon dé xur 1y.
- Néu hd so chua hop 1¢ thi
cong chuc TN&TKQ hudng
dan sira doi, bd sung hd so
theo quy dinh, néu khéng bd
sung hoan thién thi tir chdi
tiép nhan ho so.

Cong chuc
Vin hoa- Xa
hoi/Nhéan
vién buu
dién/ Cong
chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 (h); Van ban
dé nghi UBND cap
huyén (kém danh
sach) va ho so theo
muc 2.3.
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Duyét hd so va chuyén cho | Lanhdad .| Mau oz, 05 (h) va hé
BS cdng chirc xtr Iy ho so Phong Lb- | 0,5 ngay so kém theo
g y noso. TB&XH '
Tham dinh hd so:
- Néu hd so du diéu kién thi
du thao Quyét dinh nhan x q
cham séc, nuoi dudng doi Cong chuc Mau;OS (h.)  du thilo
h ) A 2 £ . Quyet dinh  nhan
twong can bao v¢ khan cap | dugc giao chim  soc.  nudi
e | inh lanh dgo phong xem | xirly o so; | o) ngdy | dudng ddi twong can
Xet, ky nhay. ‘ Lanh dao bao vé khan cép hoic
- Néu ho so khong du dieu | Phong LD- du thao Vin ban tra
néu ré ly do khéng ho tro,
trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay.
Mau 05 (h), Quyét
dinh nhan cham soéc,
i a1 vz .| Lanhdao nudéi  dudng  doi
B7 Xle:n Seﬁtqlt].?Hdgyet ket qua UBND 01 ngay tugng pén bao vé
glat quye ' huyén khan cap hoac Van
ban tra loi néu rd ly
do.
Mau 05 (h), Quyét
Phat hanh van ban va chuyén |  Vin thu; dmﬁ nhzn N him ngf
két qua cho Trung tam Hanh | Céng chuc | puor - duong Aol
B11l . R X N . 0,5ngay |tuong can bao vé
chinh cong cap huyén dé cho | duoc giao khan cép hodc Vin
UBND cap xa. Xt ly ho so ban tra 15i Néu 16 Iy
do.
Cong chic Mau 01, 06 (h),
TN&TKQ; Quyét dinh nhan
. LA \ £ Cong chuc s cham s6c, nudi
B12 | 1@ K&t Aua cho UBND €30 | yan sq- xa | G0N qugng di tugng can
hoi/Van thu bao vé khan cap hoac
UBND cap Van ban tra loi néu rd
xa ly do.
Cong chuc x4 .
Van hoa -X& Mau; >0 01.’ 06 (x) Ya
hoi quyet dinh  nhan
X e n UAp iz 01 UBND 7 , "
UBND cap xdtrakétquacho | < ~. _z. s cham s6c, nudi
e 5 N cap xa; Boi | Gio hanh N Z. A
B13 | doi twong hodac nguoi gidm hoa hinh dudng doi tugng can
ho cua d6i twong tuong hoac chin bao vé khan cap hoic
' o ngudi giam gt A
ADERE Vanban tra loi néu ro
ho cua doi

tuong.

ly do khong ho tro.
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Thuc hién to chiic dua doi
tugng va ban giao cho to
chuc, cad nhan hoac ho gia
dinh nhan cham so6c, nuoi
dudng.

UBND cap
Xa

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho ddi teong, ngudi giam ho
cua ddi tuong.

3 | BIEU MAU
. W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. WE
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
. W/
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU
4.1 | Luwu tai UBND cap x&
| MAu01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (x) luu tai UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo
ho so.
_ | Van ban dé nghi UBND cép huyén quyét dinh nhan chim s6c, nudi dudng ddi
tuong can bao vé khan cap (kém danh sach).
4.2 | Luu tai UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢0), 06 (h) luu tai B phan TN&TKQ Trung tam hanh
chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi caa UBND cip xA.
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Quyét dinh nhan chiam séc, nudi dudng dbi twong can bao vé khan cap hoic Vin
ban tra 11 néu ré ly do khéng ho tro.

Ho so dugce luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh.
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. Hb tro chi phi mai ting cho ddi twong bao tro xa hoi

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.07
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
Nhitng ddi twong khi chét dugc hd tro chi phi mai tang:
- Bdi tugng quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP dang hudng trg
cap xa hoi hang thang.
- Con cua ngudi don than ngheo dang nudi con quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Nghi
dinh s6 20/2021/Nb-CP.
- Nguoi tir di 80 tudi dang huong trg cap tuat bao hiem xa hoi hang théng, tro
cap hang thang khéc.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
Nop hod SO truc tiép hodc qua duong buu dién tgi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap xa noi cu tri cua doi tuong.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
To khai d& nghi hd trg chi phi mai tang cua co quan, to
- chirc, ho gia dinh hoac ca nhan ding ra to chuc mai tang X
cho d6i twong theo biéu mau BM.BTXH.LT.07.01;
- | Ban sao gidy chung tir cua ddi tuong; X
Ban sao Quyét dinh hogc danh sach thoi huéng trg cap bao
) hiém xa hoi, trg cap khac cua co quan c6 tham quyen doi «
V6i truong hop nguoi tir du 80 tudi dang hudng tro cap tuat
bao hiém x& hoi hang thang, tro cap hang thang khac.
* Liru y khi nép ho so:
+ Néu nop hé so true tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buru dién thi ndp ban sao cé chimg thue ciia co' quan cé
tham quyén;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
o5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ (Cap
' xa: 02 ngay; cap huyén: 03 ngay).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan
2.6 N S £ o
va Tra ket qua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cip x&; UBND cip huyén.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND cip huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
28 Poi twgng thuc hién TTHC: Co quan, to chic, gia dinh hoic ca nhan t6 chic

mai tang cho ddi tuong.
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Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hd tro chi phi mai tang hoac Van ban

29| tra 16 néu 1o Iy do khong du diéu kién hd tro.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thol | izy mAu/két qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so tai Bo phan
TN&TKQ cua UBND cap xa.
Cong chic Van hoa -Xa hoi
tiep nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so day du, hop 1€ 1am
thu tuc tiép nhan ho s0 va hen
ngay traketqua. Chuyenho so | g opee || Maw 01; 02, 03(néu
dong thoi chuyén qua phan | ..~ %, ~ | Giohanh | . N
Bl X . ~_ .2 _. | Vanhoa -Xa ] c0); 06 (x) va ho so
mém cho chuyén moén dé xua A. chinh
. hoi theo muc 2.3.
- Néu hd so chua day du, hop
€ thi huéng dan va yéu cau bo
sung, hoé}n thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiép nhan ho
S0.
UBND cép x& thdm dinh hd Mau- 01,05 (x),
. o 1. 2A . X Van ban d¢€ nghi
so, ban hanh Van ban d¢ nghi | UBND cap \ £ A
B2 x . L. 40 x 02ngay |UBND cap huyén
UBND cap huyén quyét dinh Xa X 4 x
hd tro (kém danh sach) quyct dinh ho tro
' (kém danh sach).
Chuyén Van ban da dugc phé
duyét va ho so 1én Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
(Phong LD-TB&XH) qua
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén. Cong chuc . ) x .
TN&TKQ kiém tra hd so: Cong chuc Mau 01; 02, 03 (néu
- Néu hé so ddy di, hop I8 thi | a0 hoa -Xa c0); 06 (h) va Van
ueu no soday du, NoP fe 1y nhan || ban dé& nghi UBND
tiep nhan ho so va hen ngay tra A Gio hanh | ~« A x
B3 X : P A vién buu . cap huyén quyet
két qua. Chuyén ho so dong A N chinh : X 4
< 2 A A dién/ Cong dinh ho tro (kém
thoi chuyén qua phan mém he danh sach) va ha
cho phong chuyén mén dé xu chure anh sach) va ho so
TN&TKQ theo muc 2.3

1y.
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop Ié thi yéu cau sta
dbi, b6 sung ho so. Néu khéng
stra ddi, bo sung duoc thi tur
chéi tiép nhan.
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At WA . 2 Lanh dao x X
B5 Quyet h,o 50 va chuyén cho Phong LD- | 05 ngay I\/!au Ol‘, 05 (h) va
cong chuc xur ly. TB&XH ho so kém theo.
Xem xét ho so:
- Néu hd so du diéu ki¢n dy x _ q
thao Quyét dinh hd trg chi phi | . May 95 (); d thao
mai tang (kém danh sach)| C°ndchuc Quyet dinh ho tro
N \ . duoc giao chi phi mai tang
trinh 1anh dao phong xem xét, ¢ IV ho so- ke danh  sach
B6 | ky nhay xuly ho so; | ¢ ngdy (kéem danh séach)
PR A RN Lanh dao ’ hoac du thao Van
- Neu ho so khong du dicU | ppong | p- ban tré |5i néu r6 Iy
kl@n dlI thao Van ban tra I‘Ol TB&XH do kh()ng da dléu
néu rd ly do khong du dicu kién ha tro
kién hd trg, trinh lanh dao | .
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05 (h); Quyét
dinh hd tro chi phi
A et fe .« +.: | Lanh dao mai tang (kem danh
B7 Xjrgtxﬁfrﬂ‘gd“yd ketquagial | “\;aNp | 0,5 ngay | sach) hodc Van ban
auy ' huyén tra 16i néu ro ly do
khong du di€u kién
ho tro.
Van thu; Mau 05, 06 (h);
e Tar 1 x| Cong chuc uyét dinh hd tro
Phat hanh van ban va chuyén duo?: giao Cthy ohi “mai téng
két qua cho Trung tdam Hanh AP X . .
B8 . A x A 2R xu ly ho 0,5ngay | (kem danh sach)
chinh cor)g cap huyén dé cho so/Nhan hoac Van ban tra loi
UBND cap xa. vién buu néu ro ly do khong
dién du dieu kién hd tro.
Mau 01, 06 (h);
. , Quyét dinh hd trg
: | TNETKQ, | Gityhanh | S phY mai tang
B9 | Tra ket quacho UBND cap xa. UBND cé’ chinh (kem danh séach)
i hoiic Vin ban tra 1o
néu ro ly do khong
du dieu kién hd tro.
?I_ONng_l(fITg Mau 01, 06 (x);
A Ux ten LAs s : Quyét dinh hd tro
UBND cap xa tra ket qua cho | tai UBND chi ohi mai tan
co quan, t0 chtrc, giadinh hoac | cap xa/Co | Gid hanh I'Pp ang
B10 | . " ik .y 2 . (kem danh sach)
ca nhan t6 chirc mai tang cho quan, té chinh hosc Van ban tra loi
doi tuong chuc, gia '

dinh hoac ca
nhan

néu ro ly do khong
du diéu kién ho tro.
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* Truong hop hé so qud han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho to
chitc, ca nhan giao dich.

3 |BIEU MAU
. |
Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
. WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
. |
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. W/
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. W/
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.BTXH.LT. W
0701 . . BM.BTXH.LT.07.01.do
To khai dé nghi ho trg chi phi mai tang CX
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai xa
| MAu01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (x) luu tai UBND cap x&. Mau 01, 05 luu theo
ho so.
- | Van ban dé nghi UBND cap huyén quyét dinh hd trg (kém danh sach).
| Quyét dinh ho trg chi phi mai tang hodc Vin ban tra 1oi néu rd 1y do khong du
diéu kién ho tro.
4.2 | Lwu tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam Phuyc
vu hanh chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 lvu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi cua UBND cip xA.

Quyét dinh hd trg chi phi mai tang hodic Vin ban tra 1oi néu rd 1y do khong du
dieu Kién ho tro.
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Ho so dugce luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh.
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111. QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN PUQC

SUA POI, BO SUNG (Linh vuc Bio tre x4 hdi)

1. Tro giGp xa hdi khan cip vé hd tro chi phi diéu tri ngudi bi thwong ning

ngoai noi cu tri ma khong cé ngudi than thich cham séc.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.H.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nhitng ddi twong dugc hd tro chi phi diéu tri:
Nguoi bi thwong nang do thién tai, hoa hoan; tai nan giao thong, tai nan lao dong
nghiém trong hoac do céc ly do bat kha khang khac ngoai noi cu trit ma khong
c6 nguoi than thich cham soc.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién hoac qua Cong Dich vu ¢ng t6i Trung
tdm Hanh chinh céng cap huyén noi d6i tugng bi thuong.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Van ban d€ nghi hd trg cua co quan, t6 chirc truc tiép cp cau, | X
chira tri cho nguoi bi thuwong nang.
* Luru y khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé
doi chiéu;
+ Né(le nop hof so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co quan
co tham quyén;
+ Néu ngp hé so qua Céng Dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
g |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm hanh
' chinh c6ng cap huyén.
Co quan thuc hién: UBND cip huyén.
,7 | Co quancé tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khéng.
Co quan phdi hep: Khong.
25 Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic truc tiép cap ctu, chixa tri cho
' nguoi bi thuong nang.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hd tro chi phi diéu tri nguoi bj thwong
' nang hoac Van ban tra 16i néu rd 1y do khong du diéu kién ho tro.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh M Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
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Tiép nhan hd so tai Phong
Lao dong - Thuong binh va
X4 hdi (Phong LD-TB&XH)
qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén. Céng chuc
TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu hd so dau du, hop lé thi | Co quan, to
tié:p nhan hqé so va hen ngay | chirc/Nhan . Mau 01: 02, 03 (nd
tra két qua. Chuyén ho so | viénbuu Gio hanh | N
Bl \ o 2 X At A ; c0), 06 va ho so theo
dong thoi chuyén qua phan | dién/ Cong chinh
A R n A ) muc 2.3.
mém cho phong chuyén mén chuc
dé xir ly. TN&TKQ
- Néu hd so chwa day da hoic
khong hop Ié thi huéng dan
stra ddi, bo sung ho so theo
quy dinh. Néu khdng stra doi,
b sung dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
A A \ X Lanh dao x LA
B2 (Ii)f)un)éet:hhé)c i((; }I; chuyén cho Phong LD- | 0,5 ngay m?rl: t(r)lle,OOS va ho so
' TB&XH '
Tham dinh hd so:
- Néu ho so du diéu ki¢n thi
dur thao Quyét dinh hd trg chi Mau 05, du thao
phi diéu tri ngudi bi thuong | Cong chirc Quyét dinh hd tro chi
nang (kém danh sach), trinh | dugc giao phi diéu tri nguoi bi
lanh dao phong xem xeét, ky | xtr ly ho so; .. | thuong nang (kém
B3 nhay. Lanh dao 0,5 ngay danh sach) hoac du
- Néu hd so khong du diéu | Phong LD- thao Van ban tra loi
kién thi du thao Van ban tra | TB&XH néu 6 ly do khong du
10 néu r6 ly do khong du diéu dieu kign ho tro.
kién ho trg, trinh 1anh dao
phong xem xét
Mau 05, Quyét dinh
Xem xét phé duyét Quyét hd tro chi phi diéu tri
dinh hd tro chi phi diéu tri | Lanh dao ngudi bi thwong nang
B4 | nguoi bi thuwong nang hoac UBND 0,5ngay | (kem danh sach)
néu rd 1y do khéng du diéu huyén hodc Vin ban tra loi
kién hd tro. néu rd 1y do khong du
diéu kién hd tro.
q Van thu; Mau 05, 06; Quyét
Phat hanh vin ban va chuyén | Cong chirc dinh hd trg chi phi
85 két qua cho Trung tm Hanh | duoc giao 0.5 ngay diéu tri nguoi bi
chinh cbng cap huyén dé tra | xu ly ho so/ ’ thuong nang (kem
cho Co quan, t chuc. Nhan vién danh sach) hoac Van
buu dién ban tra loi néu rd ly
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do khong du diéu
kién hd tro.

B6

Mau 01, 06; Quyét
dinh hd trg chi phi

Cong chuc diéu tri nguoi bi
Tra két qua cho co quan, t6 | TN&TKQ/ | Gio hanh | thuong ning (kém
chuc dé. Coquan,td | chinh | danh sach) hoic Vin
chuc ban tra loi néu rd ly
do khong du diéu

kién hd tro.

* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, Phong LD-TB&XH tham muu ban hanh phiéu xin 1 va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guti cho co quan, té chirc
de.

3 | BIEU MAU
. W
Mau 01 Mau 01.docx
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. W
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
i W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
. WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh h tro chi phi diéu tri ngudi bi thuong ning (kém danh sch) hoic
Van ban tra o1 néu rd 1y do khong du diéu kién ho tro.

Ho so duogc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh.
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IV. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP XA PUQC SUA

POI, BO SUNG (Linh vuc Bio tro x4 hoi)

1. Tro gitip khan cap vé hd trg' 1am nha ¢, sira chira nha &

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.X.03
2 NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Nhitng ddi teong dugc hd tro khan cap vé nha ¢:
- Ho nghéo, ho can ngheo, ho gia dinh c6 hoan canh kho khan c6 nha ¢ bi do, sap,
trdi, chay hoan toan do thién tai, héa hoan hoic ly do bat kha khang khac ma
2.1 | khong con noi 6.
- Ho phai di doi nha ¢ khan cap theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén do
nguy co sat |6, 14, lut, thién tai, hoa hoan hoac ly do bat kha khang khéc.
- H6 ngheo, hé can nghéo, ho gia dinh c6 hoan canh kho6 khan c6 nha ¢ bi hu hong
nang do thién tai, hoa hoan hoac ly do bat kha khang khac ma khéng & duoc.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién ti Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua
UBND cap xa.
;s A A Aoe. Ban Ban sao
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh
| To khai dé nghi hd tro vé nha & theo biéu mau X
BM.BTXH.X.03.01.
* Luru ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truc tiép truong hop yéu cdu bdn sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;
+ {Véu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thye ciia co quan 0
tham quyén;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
o5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dé nghi cia Truang
' thon.
.6 |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép nhan
' va Tra két qua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cip x&
,7 | Co quancé tham quyén quyét dinh: UBND cép x4
" | Co quan dwoc @y quyén: Khéng.
Co quan phdi hep: Khong.
28 Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh gip hoan canh khé khin vé nha & theo
' quy dinh.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ho tro khan cap ve l1am nha 6, sira chira
' nha & hoac Van ban tra loi néu rd 1y do khong du diéu kién ho tro.
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2.10 | Quy trinh xw ly cdng viéc
TT Trinh tw :;f‘ecrz gg‘:" Biéu miu/Két qua
Ca nhan/Ho gia dinh lam to Ca
khai gui Chua tich UBND xa. | nhan/hg
Truong thdn to chire cudc hop | gia dinh;
voi dai dién cgc toxchu:c co Ilgn TAru:(rng. Gid Van ban d& nghi UBND
gy | quan trong thon de.xem Xét cac th_on; D,al hanh | cAp xa quyét dinh hd tro
truong hop ho gia dinh gap | dign cac chinh | kém danh sach. '
hoan canh kho khan vé nha &, | t6 chirc '
lap danh s&ch va Vian ban dé | lién quan
nghi UBND cap xa quyét dinh |  trong
hd tro. thon
Nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ cua UBND cip xA.
Cong chuc Van hoa -Xa hoi
tiép nhan va kiém tra ho so:
- Néu ho so day du, hop 1€ 1am Truong i ’
thu tuc tiep nhan ho so va hen thon: Mau 01; 02, 03 (néu co);
ngay tra ket qua. Chuyen ho so Céné Gio | 06; Van ban d€ nghi
B2 |dong thoi chuyen qua phan chite Van hanh | UBND cap xa quyet dinh
mém cho chuyén moén dé xur ly. hoa -Xa chinh | ho trg kém danh sach va
- Néu hé so chua day du, hop hoi ho so theo muc 2.3
I¢ thi hudng dan va yéu cau to '
bé sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
S0.
Tham dinh ho so:
- Néu ho so du dieu kién: Dy
thao Quyet dinh ho trokhan Mau 05; Dy thao Quyét
cap vé lam nha ¢ (kéem danh dinh h3 tro khn cap vé
sach), stra chita nha @&, trinh 13 s N N
~ L A am nha ¢, stra chira nha
lanh dao UBND cap xa xem cong 5 (kem danh sch) hoac
Xét, phé duyét. chuc Van L[ O T EATT saltl) Tioa
B2 R s ) ~ | 01 ngay | du thao Van ban tra loi
- Néu ho so khong du diéu kién | hoa - Xa nédu 16 1y do khéng du
thi du thao Van ban tra 1i néu hoi

15 1y do khong du diéu kién hd
tro (kém danh sach nhiing
truong hop khong du diéu
Kién), trinh lanh dao UBND
cap xa xem xét, phé duyét.

diéu kién hd tro (kém
danh sach nhiing truong
hop khong du dicu kién).
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Mau 05; Quyét dinh hd
tro khan cap ve lam nha
0, sua chira nha ¢ (kém

B3 Xem xét, phé duyét Quyét dinh | Lanh dao 0.5 naa danh sach) hodc Vin ban
h trg hogc Vanbantra 16i | UBND xa | > "9 | tri 1i néu 13 Iy do khang
dua diéu kién ho tro (kém
danh sach nhiing truong
hop khong du dicu kién).
Dong ddu, phat hanh van ban . _ .
va chuyén cho B& phan Mau 05, 06; Quyet dinh
TN&TKQ cua UBND cip x& | ho tro khan cap vé lam
dé tra cho Truéng thon. Van thu; nha ¢, sua chira nha ¢
Cong (kéem danh sach) hoac
B4 . L x chirc Van | 0,5 ngay | Van ban tra loi néu rd ly
Ea[‘ @[‘h S“yteﬁ dl{“.h *;lo U0 | hoa - Xa do khong da didu kien ho
odc e an dr? o1, ‘t3 9“3?? hoi tro (kém danh sach
van thu dong dau va tra dol nhﬁ’ng truong hop khong
tong. du diéu kién).
Mau 05, 06; Quyét dinh
. ho trg khan cap vé lam
cong ha & sia chia nha ¢
chite N nha o, sta chira nha o
Tra két qua cho tra cho Truong | TN&TK | C19 | (kem danh sach) “hoac
B5 thon dé tra cho déi tuan Q. hanh | Van ban tra I0|‘ néu ro I3~/
ong. ) chinh | do khéng du didu kién hd
Truong X .
thén tro (kém danh SiiCh
hhirmg trudong hop khong
du dieu kign).
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi glan chdm nhdt 01 ngay trudt ngay
hét han xiz Iy, UBND x& ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra két qua chuyén
sang B¢ phdn TN&TKQ dé guri cho Trieong thon.
3 |BIEUMAU
S |
Mau 01 M5u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
X W/
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
S WE
Mau 03 M3&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
S W/
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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i W]
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
i W]
Mau 06 Ma&u 06.docx
So6 theo doi ho so
BM.BTXH.X.0 W/
301 . . . BM.BTXH.X.03.01.doc
To khai dé nghi ho tro vé nha ¢ X

4 |HOSOLUU

Méu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa. Mau
01, 05 lIvu theo ho so TTHC.

- Hé so theo muc 2.3.

- | Van ban dé nghi UBND cap x& quyét dinh hd tro kém danh séach.

Quyét dinh hd trg khan cap vé 1am nha ¢, sira chita nha ¢ (kém danh sach) hoac
- | Van ban tra 161 néu rd 1y do khong du dieu kién ho trg (kem danh sach nhiing
treong hop khong du dicu ki¢n).

H‘(‘A) so dugc luu tai bo phan chuyén mén, thoi gian lvu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cia UBND xa va Iuu trir theo quy dinh.
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